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BIiRINCi BOLUM

BASLANGIC

GENEL ESASLAR
I- AMAC

Bu yonerge ile Denizli Valiligine 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger Kanunlarla
verilen gorevlerin Vali veya Vali adina belirli bir i boliimii halinde yerine getirilmesi ve
imza yetkilerinin belirlenmesi; yetkilerin belli ilke ve usullere baglanmasi, hizmette verimli,
hizl1 ve dogru bir akisin saglanmasi, blirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gorev ve
sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikl
kararlar alinarak yiiritiilmesi amaglanmustir.

II- KAPSAM

5442 sayil1 11 idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve
Valilige bagli olarak hizmet yliriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari
yazismalarda yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve
sartlarini kapsar.

III- YASAL DAYANAK:

Bu Yonerge;

1. T.C. Anayasasi

2. 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

3.10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi,

4. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6. 4483 say1l1 Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
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Kanun,

7. 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

8. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y 6netmeligi,

9. 02/12/2004 giinlii ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2004/8125 say1li
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige giren “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y 6netmelik”

10. 31/07/2009 giinlii ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2009/15169 Karar sayili
“Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”
11.2018/13 Sayili Cumhurbaskanlig1 Genelgesi,

12. Igisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi uyarinca cikartilmistir.

IV- TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yénerge: Denizli Valiligi Imza Yetkileri Yénergesini,

Valilik: Denizli Valiligini

Vali: Denizli Valisini

Vali Yardimcisi: Denizli Vali Yardimcilarini,

11 Hukuk Isleri Miidiirii: Denizli Il Hukuk Isleri Miidiiriinii

Kaymakam: Denizli Ilge Kaymakamlarini

Kaymakam Adaylart: Denizli Ili Kaymakam Adaylarmi

i1 idare Sube Baskani: Bakanliklarin veya Genel Miidiirliiklerin il Merkezindeki teskilatinin
basinda bulunan birinci derecedeki yetkili (Komutan, Bolge Md. Basmiidiir, Miidiir,
Defterdar, Basmiihendis) amiri, Il Yonetimi iginde yer alan iist gorevlilerini (i1 Miidiirlerini)
Birim: Birim (I genel idare kuruluslar1): Il miilki idare boliimii icinde hizmet goren ve valiye
bagli olarak ¢alisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerini,

Birim Amiri: Birim amiri: Il miilki idare béliimii iginde hizmet goren ve valiye bagl olarak
calisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerinin birinci derecedeki yetkili amirini,
Valilikte Gorevli 11 ve Sube Miidiirleri: Ozel Kalem Miidiiriinii, i1 Yazi Isleri Miidiiriini, 11
Idare Kurulu Miidiiriinii, il idare ve Denetim Miidiiriinii, il Planlama ve Koordinasyon
Miidiiriinii, i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiiriinii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii, 11
Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriinii, i1 Gé¢ Idaresi Miidiiriinii, Protokol Sube Miidiiriinii,
Hukuk Isleri Sube Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, Bilgi islem Sube Miidiiriini
ifade eder.

V- YETKILILER

Vali

Vali Yardimcilari

11 Hukuk Isleri Miidiirii

Kaymakamlar

Kaymakam Adaylari

i1 idare Sube Baskanlar1, Birim Amirleri

Valilik bilinyesindeki Birim Miidiirleri ve Sube Midiirleri

Nk W=

IKiNCi BOLUM
GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
I- ILKELER VE YONTEMLER
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1) Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2) Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar
yapilabilir.

3) Vali tarafindan kendilerine yetki devredilenler is bu imza yetkilerini kullanirken
yazigsmalarda “Vali a.” ibaresi kullanirlar.

— ——Kamu Kurum ve Kuruluslar1 arasindaki yazismalar Il Idare Sube Baskanlar: tarafindan
yapilacak ve “Vali adina” ifadesi kullanilmayacaktir.

— Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye
yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

4) imza yetkisi devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5) 11 idare Sube Baskanlar1 imzaladiklar1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

6) Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
amactyla, ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde sorumlu olduklar1 dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.

7) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda,
koordine edilen sirali birim sorumlu amirlerinin tamaminin parafi bulunur.

8) Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen yetkiler Valilik Onay1 olmadan Il Idare Sube
Baskanlarinca daha alt kadrolara devredilemez. Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis
olup, ilave yetki devri talepleri Valilik Makamina teklif edilir ve alinacak onaylar mutlaka
yonerge degisikligi seklinde yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte Valilik internet
sitesinde yayimlanir.

9) Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

10) Biitiin yazigsmalar, "Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik"e uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

11) Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar, yonetimde
biitiinliigli saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimecisi tarafindan paraf edilir.

12) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

13) Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Makama sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli
Vali tarafindan takdir edilir.

14) Yiritilen bir hizmetin tanitim1 ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin
bilgilendirilmesi, uyarilmasi ve tedbir alinmas1 amaciyla yapilacak basin toplantilari,
aciklamalar, radyo ve televizyon programlarina katilmalar Valilik Makaminin bilgisi ve izni
dahilinde birim amirleri veya gorevlendirecekleri uzman kisilerce yerine getirilebilir.

15) Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigii’nde hazirlanan yazilarin
bir drnegi bilgi icin ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur.

16) Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi
notuyla sunulur.

17) Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi
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ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel

Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilir.

18) “Koruyucu Giivenlik YoOnergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge
giivenligi saglanir.

19) Valilik Makamina sunulacak protokollerde, protokolde yer alan ilgili tarafin imzasu, i1
Miidiiriiniin teklifi, Vali Yardimcisinin Uygun Goriisle Arzi, Vali’nin onayi yer alacaktir.

20) Bagbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklar
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina
paralel olarak Icisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen “e-Icisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile
Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazigsmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve
belgelerin elektronik ortamda gonderilmesi ¢aligmalari etkin bir sekilde uygulanacaktir.

II- SORUMLULUK

1) Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazigmalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilart sorumludur.

2) Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4) Tekit yazilar1 yonetimde bir aksakligin gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, Birim Amirleri ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.

5) Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine
emir verilmedikg¢e gorev boliimii kapsaminda es gorevli Vali Yardimeisi tarafindan yerine
getirilecektir. Gorevi listlenen Vali Yardimcisi konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis
olacaktir.

6) Vali’nin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiirliigii’ne teslim edilen evraktan,
teslim alan gorevli sorumludur.

7) Vali’nin I1 hudutlar1 icerisinde; teftis, denetim veya gdrev ve inceleme gezilerinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden gecikmesinde sakinca
olanlarin geregi ve icrasi, gérev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
yapilacak ve Vali’ye ivedilikle bilgi verilecektir.

8) Vali Yardimcilar: sehir i¢i gérevden ayrilmalari halinde, Ozel Kalem Miidiirliigiine
ulasilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir disina ¢ikis, gorev ve
geziler Vali’nin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gorev Dagilimi1 Genelgesinde karsilikli olarak
gorevlendirilen iki Vali Yardimcisinin ikisinin de ayni anda gorev yerinden ayrilmalari
gerekiyor ise, Vali’nin talimatiyla ayrilacaklardir.

III- UYGULAMA ESASLARI

1) Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da Kamu ile ilgili dilek
ve sikayetleri ile ilgili olarak yetkili makamlara bagvuru yapma hakkina, ayrica Bilgi Edinme
Kanunu ¢ercevesinde de belirli haklara sahiptirler. Vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve
sikayetlerine Valilik Makami tiim birimleriyle (web ortami dahil) agiktir.
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2) Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iligkin usul ve esaslar1 diizenleyen 4982
say1l1 Bilgi Edinme Kanunu'nun Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki
Yonetmelik ve 3071 sayili Dilek¢e Kanunu kapsaminda yapilacak basvurular; ilgili kamu
kurum ve kuruluglar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve
kurum amiri imzasi ile cevap verilecektir.

3) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten
sonra, Vali’nin de gormesi gerekenler bizzat Vali’ye takdim edilecek, alinan talimat
dogrultusunda, evrak havale sonrasinda ilgili birime gonderilecek ve takibi yapilarak
sonucundan bilgi verilecektir.

4) Valilik Makami1 daima vatandaslarin basvurularina agiktir. Kamu hizmetlerinin
yuriitimiinde vatandas odakli hizmet anlayisi ¢cer¢evesinde, vatandaslarin is ve islemleri
siiratle yerine getirilecektir. Bu esnada vatandas ayakta bekletilmeyecek, oturma imkani
saglanacaktir. Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan
cOziilecektir.

5) Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na yapilan
yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan
goriilmesi zarureti bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge
ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanacaktir.

6) 11 birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcis1 imzas1 tasimayan
yazilar1 kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve
talimatlarini alacaklardir.

7) Yazilarin, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konularin sade ve anlagilir
bir ifade ile kisa ve 0z olarak metne yansitilmasi zorunludur. Personelin istifadesine
sunulmak tizere “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
”in yan sira Tiirkge sozliik ve Tiirk¢e yazim kilavuzunun bulundurulmasi saglanacaktir.

a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik esas
aliarak dil bilgisi kurallarina gore anlamli ve 6zlii olarak yazilacaktir. Belge i¢inde zorunlu
olmadikc¢a yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez i¢inde anlami
belirtilecektir.

b) Tiim kamu kurum ve kuruluslari (gizlilik dereceli yazilar disindaki) resmi yazigsmalarini
elektronik ortamda yapacaktir.

c) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) {izerinden yapilacak yazigmalarda, e-
Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

¢) Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar I¢isleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve vali yardimcisina yazilarini sunacaklar,
Vali ve vali yardimcisina sunulan e-yazigmalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine ve
paraf zincirlerine dikkat edilecektir.

8) Yazil1 ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili 1
Idare Sube Baskani tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimeisinin degerlendirmesiyle birlikte
Vali’ye sunulacaktir. Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

9) Basina bilgi verme yetkisi Vali’ye aittir. Ancak, yetki verecegi Vali Yardimcisi,
Kaymakam veya Il Idare Sube Baskani, Birim Amiri tarafindan basina bilgi verilebilir.
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Ayrica, i1 Idare Sube Bagskanlarinca, Birim Amirlerince teknik ve hesabata iligkin hususlarda
basina dogrudan bilgi verilebilecektir.

— Makamin takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Makam
bilgilendirilecek ve bilahare yazili onaya doniistiiriilecektir.

— Hiikiimet icraatlarini ve genel uygulama politikalarini iceren agiklamalar ise 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 15. maddesi geregince Makamdan yazili izin alinarak
yapilacaktir.

10) Vali ve Vali Yardimcilar1 disinda dilekce havale eden birim miidiirleri tarafindan emir

niteliginde herhangi bir kay1t diisiilmeyecektir.

11) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan 6nce 1lgili Vali
Yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

UCUNCU BOLUM
YETKI SINIRLARI
1- VALI

A-VALININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:

1.  Cumhurbaskani, Cumhurbaskanligi Politika Kurullar1 ve Cumhurbagskanligina baglh
kuruluglardan gelen yazilar,

2. TBMM Baskanligindan ve TBMM ’nin Birim ve Komisyon Baskanliklarindan geler
yazilar,

3. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilar,

4. Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlari ile Milli Gilivenlik Kurulu Genel
Sekreterinin imzasi ile gelen yazilar,

5.  Miistakil Genel Miidiirliiklerden Genel Miidiir ve Miistakil Bagkanliklardan Baskan
imzasiyla gelen yazilar,

6.  Garnizon Komutani imzasiyla gelen 6nemli yazilar,

7. Valilige “sifreli”, “cok gizli”, “kisiye 6zel” kaydiyla gelen yazilar,

8. Anayasa, Danistay, Sayistay, Yargitay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve Savcilar
Kurulu Bagkanligindan gelen yazilar,

9. Birim Yoneticisi, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama, emir ve yazilari,

B- VALI TARAFINDAN BIZZAT IMZALANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, ydnetmelik ve ydnergeler ile mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken iglemler ve hususlar,

2. Cumbhurbaskanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan 6nemli yazilar, TBMM Bagkani ve
Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar ile Valilik goriis ve tekliflerini iceren
yazilar, Genel Kurmay Baskanlig1 ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan
yazilar,

3. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplar, Bakanliklara goriis, 6neri ve 6nem arz eden yazilar, atanmasi1 Bakanlik ve Genel
Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan
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yazilar,

4. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Kamu
Denetgiligi Kurumu, Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligi ile Cumhuriyet Bassavcilarina
yazilmasi gereken yazilar,

5. Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirrmlarin izlenmesi ve il Koordinasyon
Kurulu kararlari,

6. YOK Baskanligia, Garnizon Komutanligina ve Universite Rektorliiklerine dogrudan
yazilmasi gereken 6nem arz eden yazilar, Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik
yardimu taleplerine iliskin yazilar,

7. Valilik Makamina hitaben gelen sifreli, gizli, cok gizli isaretli yazilar ile Vali adina gelen
onemli yazilara verilecek cevaplar,

8. Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

9. llce Kaymakamliklarina ve Il birimlerine gonderilecek énemli yazi ve talimatlar,

10. Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen dnemli yazilara verilecek cevaplar,

11. Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

12. Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimleri ile ilgili raporlar,

13. Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

14. Afet vukuunda, 5902 Sayili Afet Ve Acil Durum Y6netimi Bagkanliginin Tegkilat Ve
Gorevleri Hakkinda Kanunu ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu, 7269 sayili Umumi
Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun
ve bu Kanuna 1051 sayil1 Kanunla eklenen degisikliklerin uygulanmasina iligkin yazilar,
alinacak kararlar,

15. 5442 sayil1 Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca, I1’de teskilat1 veya gorevli
memuru bulunmayan kurumlarda kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi
belirleme yazilari,

16. Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline basar1
belgesi, tistiin basar1 belgesi, 6diil ve disiplin cezasi verilmesine iligkin onaylar ve kararlar,
17. Uglincii defa tekit edilen yazilar,

18. Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
Ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili dnemli yazilar,

19. Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar ile prensip, yetki ve uygulana gelen
usulleri ve sorumluluklart degistiren yazilar,

20. Miilki Idare Amirleri hakkinda sikayet ve incelemelerin sonucunda goénderilecek yazilar,
21. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
Cikarma teklif yazilari,

22. Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talebi yazilari,

23. Bakanlik¢a veya Valilikge vekalet yetkisi verilmis olanlar hari¢ olmak {izere, yasa, tliziik
ve yonetmeliklere gore adli ve idari yargi ile icra mahkemelerinde Valilik tarafindan agilan
davalar ile Valilige kars1 agilmis davalar ile ilgili yazilar,

24. Kadro tahsisi talep yazilari,

25. Sendikalar, toplu is sozlesmeleri, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili
Oonemli yazilar,

26. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

27. Naklen atamalarda Sube Miidiirii ve daha iist tinvanl personele iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari,
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28. 5395 sayil1 Belediye Kanununun 45. maddesine gore Belediye Baskanliginin bosalmasi
halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iligkin yazilar,

C- VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR

1) 5442 sayil1 i1 Idaresi Kanunu, 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 6360 sayil1 Onii¢ I1de Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmialt1 Ilge
Kurulmasi ile Baz1 Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina
Dair Kanun, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma
Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 5607 sayil1 Kagakgilikla
Miicadele Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili
Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu 4483 sayili Memurlarin ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun, 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile
Diger Aletler Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ile
diger kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngdrdiigii mutlaka
Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya 6zel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

2) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Bolge Miidiirleri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, 11 idare Sube Baskanlari, Birim Amirleri ile Valiligin i1 Miidiirii ve Sube
Miidiirlerinin yillik, mazeret, saglik, yurtdisi, ayliksiz izin ve refakat izinleri ile yerlerine
vekil gorevlendirme onaylari,

3) 657 sayili1 D.M.K. na gore atamaya yetkili amir olarak acgiktan atama, istisnai kadrolara
atama; Kamu kurum ve kuruluslarinda calisan Sef ve daha {ist diizey personelin, emniyet
mensuplarinin, 6gretmenlerin, doktorlarin atama, yer degistirme, emeklilik, gérevden

cekilme veya c¢ekilmis sayilma ile tekrar goreve donme, gorevde yiikselme ve ii¢ ay ve daha

uzun siireli gecici gorevlendirme onaylari,

4) Vali Yardimcilar, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylar ile Il Idare Sube Bagkanlarinim,

kurum amirlerinin ve Valilikte gorevli Birim ve Sube Miidiirlerinin il dis1 gorevlendirme

onaylari,

5) i1 Jandarma Komutanligi’na bagli personelin 5442 sayili il Idaresi Kanununun
8.maddesine ve 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununa gore atama,

izin, sicil ve yer degistirme onaylari,

6) Kadro tahsis onaylari,

7) 11 Emniyet Miidiirliigii’nde, 2. Sinif Emniyet Miidiirii ve daha alt riitbedeki emniyet
hizmetleri sinifinda gorevli her derece ve riitbedeki personel ile vekaleten Sube Miidiirliigii
gorevini yiiriitecek riitbeli personelin il igerisinde; Sube Miidiirliikleri arasinda, Sube
Miidiirliiklerinden Ilge Emniyet Miidiirliiklerine, Ilge Emniyet Miidiirliiklerinden Sube
Miidiirliiklerine ve Ilge Emniyet Miidiirliikleri arasinda, ilge i¢inde yapilacak asaleten,
vekaleten veya gecici atama ve yer degisikligi gérevlendirme onaylari,

8) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3.maddesine gére verilecek 6zel
koruma izin onaylari,

9) 11 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,

10) i1 Afet Planlarinin onaylari,
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11) Il emrine atanmis bulunan saglik personelinden; tabip, dis tabibi, veteriner hekim,
eczacl, saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile egitim 6gretim sinifina dahil her
derecedeki dgretmenin gorev yerinin belirlenmesine veya Il icerisinde yer degistirmelerine
iliskin onaylar. Hizmetin zorunlu kildig1 hallerde stireklilik arz etmeyen kisa siireli, giinlii,
birkac giin ile sinirh gecici gorevlendirmeler ilgili Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir.
12) Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama
onaylar ile bos kadroya vekalet onaylari,

13) Kamu personeli hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkindaki Kanun’a gore verilen aragtirma, 6n inceleme onaylari ile sonucuna
gore verilecek kararlar,

14) Kamu personeli hakkinda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na gore alinacak disiplin
sorusturmasi onaylari ile gorevden uzaklastirma, uzatma ve goreve iade onaylari,

15) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun geregince
cikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7. maddesine
gore can giivenligi nedeniyle verilecek tasima ruhsatlarina iliskin onaylar ile ayni1
yonetmeligin 55. maddesine gore hediye silahlar i¢in diizenlenen silah ruhsatlarinin
onaylari,

16) 2911 say1il1 Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

17) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina
ve talebine iliskin onaylar,

18) Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari,

19)5216 sayili Bliyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore alinan meclis kararlarinin
degerlendirilmesi, 5393 sayili Belediye Kanunu’na gore alinan meclis kararlarinin onay1
uyarinca yapilacak 5355 sayili Mahalli Idari Birlikleri Kanunu tiiziik degisikligine iliskin
meclis kararlarinin onaylanmasi,

20) il Insan Haklar1 Kurulu iiyelikleri onaylari,

21) Adli ve idari davalarda temyiz karar diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iliskin
onaylari,

22) Il Tarim ve Orman Miidiirliigii’niin idari yaptirim kararlar1 5550 say1li Tohumluklarin
Tescil, Kontrol ve Sertifikasyon Kanunu, 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ile 5403
sayil1 Toprak Koruma Kullanim Kanuna gore verilen idari para cezalari onaylari, i1 Toprak
Koruma Kurulu iiye onaylar1, Il Toprak Koruma Kurulu giindem onaylar,

23) Cevre Koruma, Dernekler Kanunu, Yardim Toplama Kanunu, Karayollar1 Trafik
kanununa gore verilen idari para cezalari kararlari,

24) 11 Disiplin Kurulu, I1 Polis Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Oze
Giivenlik Komisyonu, Il Trafik Komisyonu kararlarinin onaylari,

25) 11 dahilinde okul acilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, dgretmenevlerinin agilmasi-kapatilmasi
kararlari,

26) 375 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 28. maddesi (a) fikrasi uyarinca; terorle
miicadele kapsamindaki operasyonlara katilan personele yapilacak 6demeye esas gorevin,
terorle miicadeleye yonelik olup olmadiginin belirlenmesi kararlari,

27) 4342 Sayil1 Mera Kanunun geregince kurulacak Mera Komisyonu olusturulmasi ve
Mera Tahsis Amaci Degisikligi onayz,

28) Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Vali’ye yetki veren ve
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bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,
30)5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik uyarinca; derneklerin denetlenmesi ve
idari para cezasi verilmesine iligkin onaylari,

2-VALI YARDIMCILARI

A-VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECE(
ISLER

1) Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen ve
ylriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan islemlerin gérev boliimiine
gore ylritiiliip sonuglandirilmasina iliskin yazilarin Vali adina imzalanmasi,

2) Cumhurbaskanlig: Idari Isler Baskanligi, TBMM. Baskanligi, Bakanliklar, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

3) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanligi, Kamu Denet¢iligi Kurumundan gelen ve Vali’nin bizzat
imzasini gerektirmeyen yazilar,

4) Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ytriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

5) 5233 sayil1 Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iligkin yaz1 ve onaylar,

6) Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tiim yazigsmalar,

7) Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara
iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi,

8) Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimlerinin 6zliik ve stajlari ile
ilgili islemlerine iligkin yazilar,

9) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

10) Protokol ve torenlere iligkin is ve islemlerin koordine edilmesi,

11) Vali Yardimcilari ile Kaymakamlarin goreve baslama yazilarinin imzalanmasi,

12) 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi
geregince, Glimriik Mudiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarim
imzalamak,

13) Tiirk Idareciler Vakfi ile ilgili islerin yiiriitiilmesi,

14) Maden Kanunu hiikiimlerine gore verilen form dilekg¢enin giin, saat, dakika ve makbuz
sira numarasi belirtilip dairesine havalesi,

15) il Disiplin Kurullarinca verilen cezalara iliskin kararlarin iptali talebi veya Birim
Amirleri disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine agilan davalarla ilgili olarak
hazirlanan savunma yazilarinin imzalanmasi,

16) Danistay, Bolge Idare Mahkemesi, Idare ve Vergi Mahkemelerine yapilan savunma
yazilarin1 imzalamak, (Onemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar, 659 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname kapsamina giren konular bu madde kapsami1 disindadir.)

17) 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin
Y 6netmelik uyarinca il Ozel Giivenlik Teskilat1 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilarina
Baskanlik etmek,

18) Onleme aramasi yapilmasina iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilarin
imzalanmasi,
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19) 3071 Sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 Sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valiligimiz CIMER biirosuna yapilan miiracaatlara cevap
yazilari,

20) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi
Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi
ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesi, 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ile yardim
toplayanlara diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi, 5253 sayili Dernekler Kanununun
kapsaminda dernek kurulus bildirimlerinin havalesi,

21) Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konulari igeren sdzlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali
adina imzalanmasi,

22) 2521 sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalar1 ve Av Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesi,

23) 1593 sayilt Umumi Hifzissthha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissthha Kurul Toplantilarina Vali a. bagkanlik yapilmasi,

24) Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin yurtdist ve diger izinleri, bu
konularda ilgili Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar,

25) Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in dairesince ilgili makama teklif yazilari,

26) Kurumlara yazilacak 2. tekit yazilari,

27) Vali’nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadig1 zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmasi gereken yazilardan gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

28) Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi i¢in verilen CED, On Izin, izin, goriis
ile ilgili yazilar,

29) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliyiisler Kanunun ve 2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanununda yer alan bildirimlerin kabul edilmesi ile ilgili yazilar,

30) Sanayi ve Teknoloji 11 Miidiirliigiince 1705 Sayil1 Ticarette Tagsisin Men'i ve Ihracatin
Murakamesi ve Korunmas1 Hakkinda Kanun ve 6948 Sayili Sanayi Sicil Kanununa
aykiriliktan dolay1 uygulanan para cezalarin1 imzalamasi,

B- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1)Vali’nin onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.
2)Valinin onay1 diginda kalan atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, muvafakat, derece
yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.), asalet
tasdiki, istifa, gérevden c¢ekilmis say1llma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri,

3)Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis1 izni ve refakat izin
onaylari,

4) Birim amirleri disinda kalan diger personelin 11 dis1 gecici gorev ve tasit gdrevlendirme
onaylari,

5) Ozel Ogretim Kurumlariin (okullar hari¢) ruhsat onaylari, kurum a¢ma, kapatma, ad
verme, yerlesim degisikligi, program iptali, ilavesi, donlisiim, devir ve kurucu temsilcisi
degisikligi ile ilgili is ve iglemler,

6)Genglik Hizmetleri ve Spor 11 Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onayt,
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7)Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi dngdriilmeyen Idari nitelikli para cezasi
onaylari,

8)Tarim Bakanlig1 i1 Midiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

9)4734 say1li Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait
Olur’lar,

10) Emniyet Genel Miidiirliigii’ne hibe edilecek silahlarin onaylari,

11) 87/12028 karar sayil1 Patlayici Madde Tiiziigii’ne gore tanzim edilen ruhsat onaylari,

12) Miisadere edilen silahlarin onaylari,

13) 6551 Sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruatt Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmast Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,

14) 11 i¢i ve dis1 arag ve personel gorevlendirmeleri,

15) 11 idare Kurulu, I1 Disiplin Kurulu, i1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplir
Kurulu Baskanlik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

16) 1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu’na gore verilecek gayristhhi miiessese
ruhsatlarina iliskin onaylar,

17) Eczane ruhsatname islemleri ile ilgili onaylar,

18) Veteriner hekim muayenehane ve polikliniklerinin agilis onayi ile ev ve siis hayvanlari
iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri agilis onay1,

19) Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin kurulusu, Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin intibak
ve madde degisikligi, kirsal kalkinma yatirnmlarinin desteklenmesi program Olur’lari, tahsis
amaci1 degisiklikleri,

20) Av malzemesi bayilik belgesi onaylar1 ve parekende saticilara mahsus izin belgesi
onaylari,

21) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigii’ niin denetimine tabi kres ve giindiiz
bakim evlerine iliskin onaylar,

22) Valilik personelinin kadro tahsisi ve degisiklikleri, derece ve kademe yiikselmesi,
emeklilige sevk onaylari,

23) Birim Amirleri, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Sef disindaki kamu gérevlilerinin
gorev yerlerinin belirlenmesine veya Il i¢inde yer degistirmelerine ve ii¢ aya kadar gegici
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

24) Kaymakam adaylar1 ile Il Idare Sube Baskanlar1 disinda kalan; sube miidiirii, emniyet
birim amirleri ve daha iist unvan sahibi olanlarin yillik, mazeret, saglik ve iicretsiz (ayliksiz)
izinlerinin verilmesi onaylar1 ile Valilik merkez birimlerinde gorevli miidiirler disindaki
personelin yurt dis1 izin onaylari,

25) 657 sayil1 Kanunun 4. maddesinin “c” bendine gore Valiligimize atanan gegici
personelin sézlesme onaylari,

26) Isyeri hekimligi onaylar1 ve iptal onaylari,

27) Resmi okullarda gorev yapan 6gretmenlerin ayn1 yere Okul Miidiir Yardimcisi, Miidiir
Yetkili Ogretmen olarak gorevlendirilme onaylar1 ve vekil 6gretmen gorevlendirme onaylari,
28) iI’in genelini ilgilendiren hizmet igi egitim ve kurs agilmasi onaylari,

29) 195 sayil1 Basin lan Kurulu Teskiline Dair Kanun esaslarina gore verilen kararlar,

30) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ¢ercevesinde il genelini kapsayan yardim toplama
faaliyetine iligkin onaylar,

31) Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,
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32) Aile hekimlerinin s6zlesmelerini imzalama ve sdzlesmelerinin feshi onaylari,

33) Aile sagligi merkezleri ile aile hekimligi birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve
tasinmasi onaylari,

34)Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elemanlarinin sisteme giris-¢ikislar: ve sistemdeki birim
degisiklikleri ve Aile Hekimligi sisteminden ¢ikis sonrasi eski kadrolarina iade onaylari,
35)Saglik Bakanliginca yapilan atama kararlari, il i¢i yerlestirme karar onaylari, saglik
hizmetleri sinifi harici personellerin(GIHS,THS) karar onaylari,

36)Her tiirlii su tesisi, kaplica ve peloid tesisi ruhsatlarinin verilmesi,

37)Toplum Sagligi Merkezlerine bagli alt birim veya merkezlerin a¢ilmasi, kapatilmasi,
tasinmas1 ve kiralanmasi onaylar,(Ilk defa agilacak daha 6nce benzeri olmayan
Birim/Merkez onaylar1 Vali tarafindan, sonrasinda Vali Yardimcisi tarafindan)

38) il Saghik Miidiirliigiinde gorevli saglik personelinin (doktorlar hari¢) gegici
gorevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

39) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonunca alinan kararlar1 imzalama

40) Acilis ve ¢alisma ruhsatlar1 Valilik¢e diizenlenen 6zel saglik kurumlarinin belgelerdeki
eksiklikler ve denetimlerde goriilen aksakliklar nedeniyle gegici siire faaliyetlerinin
durdurulmasi onaylari,

41) Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi
onaylari.

42) Semt polikliniklerinin acilig-kapanis onaylar1 ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun
bakim tescil onaylari,

43) Protez merkezleri ile isitme cihazi satig ve uygulamasi yapan merkezlerin agilis onaylar1
ile tibbi donanim alimi1 onaylari,

44) Kaynak, igme ve mineralli su isletme ruhsatlari ile kaplica vb. tesislerin igletme ruhsat
onaylart ile bunlara ait sertifikalarin imzalanmasi,

45) Teknik ve meslek liselerinde miinhal bulunan alan/atdlye sefliklerine yapilan atama
onaylari,

46) Yurtici ve yurtdisinda yapilacak miisabakalara katilacak 6grencilerin izin onaylari,

47) Mer’1 mevzuat geregince; idari agidan siyasi partilere uygulanmasi gereken ceza-i
miieyyidelere iligskin (para cezasi verilmesi) onaylar,

48) Kalite Yonetim Sistemleri 1. ve 2. grup dokiimanlarinin onaylanmasi,

49) Fazla ¢alisma iicretlerinin 6denmesine iliskin onaylar,

50) Lojman tahsis onaylari,

51) Cevre Kanunu’nun 11. maddesi geregince CED gerekli degildir belgesi, emisyon izni ve
desarj izni belgeleri verilmesine iligskin onaylar,

52) Cevre Koruma Vakfina ait islem, onay ve yazigmalar ile ¢alismalara baskanlik etmek,

53) Ilge Kaymakamliklarinda 1. ve 2. Alt1 aylik dénemlerde uygulanacak hizmet ici egitim
planlarinin onaylari,

54) Valiligimiz ve ilge kaymakamliklarinda 1. ve 2. alt1 aylik donemlerde uygulanacak
hizmet i¢i egitim planlarini1 Vali adina onaylama,

3-IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,
2- i1 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve Kanun sozciiliigii
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gorevini yapmak,

3- Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak,

4- Apostil tasdiki ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

5- Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige yapilan
itirazlarda, konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Valiye goriis bildirmek,

6- Valilikge tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik iglemlerini yiirtitmek,

7- Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak,

4- KAYMAKAMLARIN iIMZALAYACAGI ve ONAYLAYACAGI YAZILAR

1) Av tezkeresi ve silah ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve mermi belgesi ile
silah nakil belgeleri imza ve onaylari,

2) Emniyet ve Jandarma mintikasinda Karayollar1 Trafik Kanunu’na gore verilen idari para
cezasi diizenleme yetkisi,

3) Derneklerin ve STK’nin (sivil toplum kuruluslari, dernek, vakif, sendika, oda, baro vb.) is
ve islemlerinin takibi ile 5253 sayili Dernekler Kanuna gore derneklerin lokal agma izin
onay1 ile lokal faaliyetinden men edilmelerine iliskin onaylar,

4) Milli Egitim Teskilatinca katilmas1 planlanan personelin spor yarigsmalari, sosyal ve
kiiltiirel amacli gezi onaylari, il dis1 gérevlendirilmeleri, 6grencilerin sportif amagla
gorevlendirilecekleri kafile onaylari,

5) Kaymakamliklarina bagl personelin 6zliikk dosyasina iliskin dosya gonderme ve isteme
yazilari.

6) Ozel dgretim kurumlarinin resmi okullarda acilacak olan bilgisayar, yabanci dil kurslar
ile deneme sinavlarinin onaylari,

7) Oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amagli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

8) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmelik’in 8.
maddesine gore Kamu Gorevlilerine; 9. maddesine gore diger meslek mensuplar ile 10.
maddesine gore emekli kamu gorevlileri i¢in diizenlenecek Silah Tagima Ruhsati onaylari,
satin alma, yol izni, mermi belgesi imza ve onaylari,

9) Atama yetkisi Valilik ve Milli Egitim Bakanligina ait olup, tasra teskilat1 olarak Ilimiz
genelinde tutulmakta olan 6zliik dosyalariyla ilgili olarak, 11 Milli Egitim Miidiirliigiinde
tutulan 6zliikk dosyalar1 hari¢ olmak kadiyla, ilgelerde tutulan 6zliikk dosyalariyla ilgili tiim is
ve islemlerinin yapilmasi,

10) il dis1 ve il igi Bakanlik ve Valilik kararnamesi ile atandig1 kesinlik kazanan idareci
O0gretmen ve personelin 6zliikk dosyalarinin dizi pusulasi kontrollii ve eksiksiz bir sekilde en
gec ilisiginin kesildigi tarihten itibaren 15 giin igerisinde atandiklar1 Valiliklere ve ilgili
kurumlara Kaymakamlik kanali ile gonderilme, isteme ve islemlerinin yapilmasi,

11) ilgelerde gorevli memurlar hakkinda 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun ilgili
maddelerinde yer alan izin onaylarinin (yurt dis1 dahil) verilmesi,

12) Milli Egitim Bakanlig1 personelinin izin yonergesinin 35.maddesinde belirtilen
bilgilerini arttirmak tizere yurt digina génderilen memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin
onaylar1 ve 37. maddesinde belirtilen siirekli gorevle baska bir yere atanan memurlarin
eslerine verilecek ayliksiz izin onaylarinin verilmesi,
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13) 5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu geregi; i1 Milli Egitim Miidiirliigii merkezde gorevli
personel hari¢ olmak kaydiyla, personelin emeklilik onaylar, ilisiklerinin kesilmesi, is ve
islemlerinin yapilmasi,

14) illge MEM ne bagh olarak, her tiirlii kurs onaylar1, Halk egitim kurslar1 agma onaylar1
15)Vekil ve ticretli 6gretmenler ile kadrosuz usta 6greticilerin atama ve gorevlendirme
onaylari,

16) Ustalik belgelerinin imzalanmast,

17) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek personelin onaylari,

18) Resmi ve 6zel 6gretim kurumlar1 yoneticileri ile yapilacak toplanti onaylari,

19)Ozel gretim kurumlarinda gérevlendirilecek kadrolu/iicretli yonetici ve personelin
calisma i1zin onaylari, istifa/sozlesme, fesih/caligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
calisma izninin uzatildigina iligskin toplu onaylar, 6zel okul ve kurum miidiirlerinin yerlerine
vekalet edeceklere iliskin onaylar, 6zel 6gretim kurumlarindan demirbas, ara¢ izin ve diigiim
onaylarmin alinmasi, ilgili maddelerindeki islemlerin yiiriitiilerek sonuglandirilmasi,

20) Ozel egitim 6gretim kurumlarinin kadrolu personeli disinda, ek ders iicreti karsilig1 gorev
alan personel onaylari,

21) Resmi ve 6zel egitim 0gretim kurumlarinin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirli
kurslarina iligkin onaylar,

22) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi unvanlara
ve mezuniyet durumlarina gore saglanan terfilerinin ve islemlerinin yapilmasi,

23) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68. ve 161.maddeleri geregi saglanan aylik
derece ve kademe terfilerinin onaylanmasi,

24) Erkek personelin askerlik hizmetlerinin terfilerinde degerlendirilme islemlerinin
yapilmast,

25) 4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu ve Toplu S6zlesme Kanununun 18.
Madde hiikiimlerinin uygulanmasi,

26) Ulkemizden yurt disina yapilacak sosyal etkinlik ve projeler kapsamindaki gezilerde
Bakanligimiza bagli yurtdis: teskilatina, teskilatimiz bulunmayan iilkelerde
Biiytikel¢iligimize/Baskonsolosluklarimiza bilgi verme is ve islemlerinin yapilmasi,

27) Kabahatler Kanunu 32. maddesi geregince "emre aykiri davranis" hiikmii kapsaminda
Valilik Emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarin Vali adina Kaymakam
tarafindan verilmesi,

28) Tlgede gorevli amir ve memurlarm il disina gérevlendirme onaylari,

29) ilgedeki resmi araglarmn 237 sayili Kanun uyarinca il disina gérevlendirme onaylari,

*CARDAK KAYMAKAMI

1- Cardak Havaalan1 Miilki Idare Amirligi ile ilgili isler Cardak Kaymakaminca
yirtitiilecektir.

5-KAYMAKAM ADAYLARI, VALILIKTE GOREVLI iL MUDURLERI ve SUF
MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1) 11, Iige kamu kurum ve kuruluslar1 veya sahislardan gelen, igerigi itibari ile miilki amirin
bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi
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toplamay1 iceren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma herhangi bir
kay1t diismemek sartiyla havalesi,

2) Diger I1 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilarin ilgili birimlere havalesi,

3) Valilik Makamindan ve Vali Yardimcisindan alinan Olur ve Onaylarin ilgili birimlere
gonderilmesine iligkin tamamlayici yazilar,

4) Birimlerde gorevli memurlarin yillik, mazeret, hastalik gibi kanuni izinlerini onaylamak,
ilgililerin kurumuna génderilmesine iligkin yazilar,

5) Adli ve askeri makamlar harig I1 icinde yer alan diger kamu kurum ve kuruluslari ile
kisilere giden takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak dogurmayan islemin
veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile
atamasi yapilan personelin 6zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

6) Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen Bakanlik genelgelerinin ve Valilik emirlerinin,

bagl alt birimlere ve Kaymakamliklara dagitimina iligkin yazilar,

7) Yeni bir hak, gérev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini

kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442

sayil1 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara” ait yazilar,

8) Ilgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yazi1 ve cevaplar,

9) Il idare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iliskin tamamlayic1 yazilar,
sorusturma dosyalar1 da dahil olmak iizere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin
evrak isteme ve gonderme yazilari,

10) Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin
onayina sunulacak teklif yazilari,

11) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina Iligkin
Lahey Sozlesmesinin 6. Maddesi geregince; bir belgenin ger¢ekliginin tasdik edilerek baska
bir iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ve imzalanmasi,
12)Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile
ildeki yabanci iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik
islemleri,

13) Birim personeline istenilen durumlarda gorev belgesi diizenlemek,

14) Kurumlara yazilan 1. Tekit yazilari,

6- -IL EMNIYET MUDURU VE IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDA
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

2) Ozel giivenlik sertifikas1 ve kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmast,

3) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

4) Yurt disindaki Bagkonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

5) Telsiz yazismalari,

6) Bilgi toplama islem biirolarinin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazismalari, 11
Jandarma Komutanlig1 tarafindan i1 disina yapilacak idari faaliyetler nedeniyle personel ve
ara¢ gorevlendirmeleri,

7) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 22. maddesine gore diizenlenen MKE silah satin alma belgeleri,
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8) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 59. maddesine gore verilen antika silah ruhsat onaylari,

9) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 57.maddesine gore verilen hatira silah ruhsat onaylari,

10) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 47.maddesine gore verilen yivli av tiifeklerinin bulundurma onaylari,

11) Il Jandarma Komutanlig1 sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya Denizli polis sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi
halinde; stiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilarinin arastirilarak aydinlatilmasi
i¢in personel gorevlendirilmesi,

12) Valiliklerin emniyet ve asayis hizmetleri konusundaki destek talepleriyle ilgili olarak,

talepte bulunan Valiligin jandarma veya polis birimlerine destek vermek iizere personel

gorevlendirilmesi,

13) Cezaevlerinden il digina yapilacak sevk ve nakil islemleri i¢in personel gorevlendirilmesi
(Birlik gorevlendirmeleri haric),

14) Diger il Jandarma Komutanliklar1 sorumluluk sahasinda sug isleyip; haklarinda
“ARANIYOR’’ seklinde kaydi1 bulunan sahislarin, Denizli ilinde polis sorumluluk
sahasinda tespit edilen adreslerinde, emniyet birimleri ile miisterek faaliyet icra edilerek
yakalanmalar1 amaciyla, aranan sahislar takip ve koordinasyon kisminda gorevli personelin il
icerisinde polis sorumluluk bolgesine gorevlendirilmesi,

15) i1 Jandarma Komutanligindaki Kadin ve Cocuk Kisminda gérevli personel ile Ilge
Jandarma Komutanliklarindaki Cocuk ve Kadin Sug Islem Astsubaylarinin kayip ¢ocuklarin
bulunmasi maksadiyla, emniyet birimleri ile koordineli olarak polis sorumluluk sahasinda
gorevlendirilmesi,

16) Ozel Giivenlik silah tasima-bulundurma ruhsati islemleri,

17) 5188 sayili Kanun kapsaminda Ozel Giivenlik islemleriyle ilgili diger kamu kurum
kuruluslartyla yapilan yazigmalar.

7-AILE CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

1) Kurulusta barindirilan ¢ocuklarin il i¢i gezi onaylari,

2) Ek ders onaylari,

3) Sosyal Hizmet Subelerince yiiriitiilen Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta Yasayan ve
Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili
Valilikler aras1 yapilan yazigsmalar,

4) Korunmaya muhtag ¢cocuklarla ilgili kanun uyarinca tegkil olunan kurul kararlari ile ayni
ve nakdi yardim ve harcamalar,

5) On iki aydan uzun siireli ekonomik destek 6demeleri onay ve iptalleri,

6) Acilen kurum bakimi altina alinmasi gereken ¢ocuk, engelli, kadin, yaslilar ile ilgili
onaylar ve iptallerine iliskin yetkiler,

8-CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1-) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari ile is programlar1 ve teknik
elemanlarin Il icinde gérevlendirilmesine iliskin onaylar1 imzalamak,

2-) CED Yonetmeligi Ek-II listesi kapsaminda hazirlanan "CED Gereklidir” veya "CEL
Gerekli Degildir” kararlar ile bu kararlarin duyuru, dagitim yazigmalarinin gerek elektronik

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslin1 gérmek i¢in https://www.e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek( 7myUgo- Yr G 8a- yvg5RP- NAMohD- r zi cr mLF) kodunu yaziniz.

15 Mayis Mah. Gazi Mustafa Kemal Bulvar1 N0:81/a 20059 Bilgi igin: Ziilfiye ERGUL
Telefon No: (258)261 33 69 Faks No: (258)241 68 88 Programci
e-Posta: denizliyaziisleri@gmail.com internet Adresi: http://www.denizli.gov.tr Telefon No:



imza, gerekse 1slak imzali olacak sekilde imzalanmasi,

Bilgi Teknolojileri insan Kaynaklar1 Ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

1- Kurum ig¢i heyet olurlari.

2- Miidiir ve Midiir Yrd. disindaki personelin yillik, mazeret, iicretsiz izin ve hastalik izni
onaylari.

3- Doner Sermaye ve Genel Biitceden ddenek talepleri

4- Diger i1 Miidiirliikleriyle yapilan rutin yazismalar

5- Bakanlikla yapilan rutin yazismalar

9- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURU

1) Genglik ve Spor Kuliiplerinin tescil onaylari.

2) 11 di1s1 gecici gorevlendirme (Sube Miidiirleri harig) olurlari ile gdrevlendirilecek
personele avans verilmesi ile yolluk 6deme olurlari.

3) il ici sportif, kiiltiirel ve egitim amagcli kafile ve gezi onaylar,

4) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri acilis izin onaylari,

5) 3289 sayil1 Spor Genel Miidiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29.
maddesi geregince magclarda, sportif miisabakalarda gorevlendirilecek personelin onaylari,

10- TARIM VE ORMAN IL MUDURU

1-Toprak Koruma ve Arazi Kullanim1 Kanunu geregi toprak koruma ve arazi kullanimi ile
ilgili kararlarin uygulanmasina iligkin yazilar.

2-Bitki Koruma Uriinii Regete Yazma Yetki Belgesi, Zirai Miicadele Alet ve Makineleri
Bayilik izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Bayilik izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinler;
Toptanci izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Depo izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri
Uygulama Belgesi ve Bitki Pasaportu Kayit Sertifikasinin imzalanmasi,

3-Veteriner Hekim muayenehane ve poliklinik agilist ile ilgili Valilik Makam1 Onayinin
imzalanmasini takiben verilecek ruhsatin imzalanmasi,

4-Ev ve siis hayvanlar iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izni ile ilgili Valilik
Makami Onayin1 takiben verilen "Calisma izin Belgesi" nin imzalanmasi,

5-Veteriner tibbi tirtinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

6-Bitki ve hayvan hastalik ve zararlilar ile ilgili rutin cetvel ve {ist yazilarin imzalanmasi,
7-Gida denetimleri neticesinde tiikketimi uygun goriilmeyen iiriinlerin yed-i emine alinmasi
ve satiglarin 6nlenmesi ile ilgili Valiliklere yazilan yazilar,

11-iL KULTUR VE TURIZM MUDURU

1-) Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin Dolum, Cogaltim ve Satisini
Yapan veya Yayan Isletmelerin Sertifikalandirilmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik"in 12.maddesi geregince Miidiirliik tarafindan verilen sertifikalari onaylamak.

12-iL MILLI EGITIM MUDURU

1)Tiim Ozel Ogretim Kurumlarindan 6zel okullar hari¢ (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari,
Dershaneler, Etiit Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve ingilizce Kurslari, A¢gik
ogretim Kurslari, 6zel yurtlar vb.) ile ilgili acilis ve kapanis onay yazilari,

2) Bakanliga gonderilen takdir yetkisi olmayan meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve
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bitisleri ile istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

3) Motorlu tasit siirticii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

4) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek il personel onaylari,

5) Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup 6zel kurumlardan ve yaygin egitim
kurumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,

6) Maarif Miifettisleri Baskani, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Avukat ile Tesis
Miidiirii ile Sivil Savunma Uzmaninin yillik, mazeret, saglik ve iicretsiz izin onaylari,

7) Milli Egitim Midiirliigiinde gorev yapan personelin gegici gérevlendirme onaylari.

13-iL SAGLIK MUDURU

1) Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik kuruluslarma (Tip/Dal Merkezi, Poliklinik,
Laboratuvar, Miiessese ve Muayenehane) Uygunluk Belgesi/Ruhsat verilmesini Vali adina
imzalamak,

2)Gezici Saglik Taramasi Ara¢ Uygunluk Belgesi verilmesini Vali adina imzalamak,
3)Optisyenlik Miiessesesi Uygunluk Belgesi ve Calisma izin Belgelerini Vali adina
imzalamak,

4)llgelerde bulunan lojmanlarla ilgili yazismalarda Vali adina imzalamak,

5)Laboratuvarlar Uygunluk Belgelerini Vali adina imzalamak,

6)Il ici ve il dis1 cankurtaran, ambulans gorevlendirilmesi onaylari,

7)Y atakl1 saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, yatak sayis1 ve seviyesi onayini
Vali adina imzalamak,

8)Ozel Hastaneler Mesul Miidiir belgelerinin Vali adina imzalanmast,

9) Ozel Ag1z ve Dis Sagligi Merkezi/Poliklinigi Uygunluk Belgesi, Ozel Agiz ve Dis Sagligi
Merkezi/Poliklinigi Mesul Miidiirliik Belgesi, Ozel Agi1z ve Dis Sagligi Merkezi/Poliklinigi
Personel Calisma Belgesi, Muayenehane/Miisterek Muayenehane Uygunluk Belgesi, Ozel
Dis Protez Laboratuvar1 Mesul Miidiirliik Belgesi, Il Denetim Ekibi ve Denetim Ekibi
gorevlendirme onayina iliskin yazilarin imzalanmasi,

10) Isitme Merkezi Ruhsati, Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi Ruhsat1, Sorumlu Miidiir
Belgesi, Personel Calisma Belgesi, Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik
Kuruluglar1 Personel Calisma Belgesi, Evde Bakim Merkezi Uygunluk Belgesi, Evde Bakim
Birimi Uygunluk Belgesi, Mesul Miidiir Belgesi, Birim Sorumlusu Belgesi, Personel Calisma
Belgesi, Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Calisma Uygunluk Belgesi, Psikoteknik
Degerlendirme Uygulama Yetki Belgesi, Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesi, Saglik
Kabini Mesul Miidiirliik Belgesi, Caligma Uygunluk Belgesi,

11) il denetim ekibi gérevlendirme onayinin imzalanmast,

12) Aile Saglig1 Merkezleri ve Toplum Saglig ile ilgili konularda yapilacak yazigmalarin
imzalanmasi,

13)Hizmet i¢i egitim ve gorevlendirme olurlari,

14) As1 imha Komisyon Kararlari,

15) i1 ASIE Degerlendirme Kurulu Kararlari,

16) Tiitiin Denet¢i Onayi, Tiitiin Nobet Listesi,

17) Kronik hastaliklar1 6nleme programlar1 ve kurullar1 (Saglikli Beslenme ve Hareketli
Hayat Yiiriiyiisleri, Diyabet ve Obezite Onleme ve Kontrol Kurulu, Diinya Yaslilar Giinii,
Tiirkiye Kronik Hava Yolu Hastaliklart Onleme ve Kontrol il Kurulu vb.)

18) Ozel giin ve haftalarda yapilan etkinlik (stant, yiiriiyiis, egitim vs.) izinleri,
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19) Toplum Ruh Saghg Merkezi 11 Koordinasyon Kurulu yazigmalar,

20) Cocuk, Ergen, Kadin Ureme Saglig1 Birimi'nin Pamukkale Universitesi Hastanesi ile
yaptig1 tim yazigmalar (toplanti, egitim, aylik ¢calismalar, ¢ekirdek ekip toplantilari,
komisyonlar),

21) Kaplica Termal Otel Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

22) Peloid Tesis ve Isletme izinleri (Ruhsat),

23) Mineralli ve Dogal Kaynak Sular1 Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

24) Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgesi,

25) Igme - Kullanma Sular1 yazismalari,

26) Aile sagligi merkezi ve aile hekimligi birimi agilmasi, kapatilmasi ile ilgili onaylar,

27) Gezici / yerinde saglik hizmeti tanimlanmasi, iptal edilmesi ve degisiklikleri ile ilgili is ve
islemler,

28) Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi
onaylari,

29) Aile saglig1 merkezleri ile aile hekimleri birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve
taginmasi onaylari,

30) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecekler disindaki personelin iicretsiz
izin onaylari,

31) Atamas1 5442 sayili Il Idaresi Kanununa gore yapilan personelin emeklilik, intibak ve
belge onaylari,

32) Aile Hekimligi ve Aile Saglig1 Elemanlarinin s6zlesmelerini imzalama ve sézlesmeleri
sona erdirme is ve islemleri,

33)Denizli "D" Tipi Cezaevine Agiz ve Dis Saglig1 Hastanesinden yapilacak Dis Hekimi
gorevlendirmeleri,

34) Huzurevi Yasli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi Miidiirliigiine Agiz ve Dis Saghgi
Hastanesinden yapilacak Dis Hekimi gorevlendirmeleri,

16- IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri imzalamak,

2) Niifus islemlerine iliskin dilekcelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para
cezasi kararlarinin onaylari,

3) Yabanci iilke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin Niifus kayitlarina
islenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmasi.

¢) Miikerrer kayitlari iptal etme onay1,

4) Vatandasliga alinan veya ¢ikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miidiirliigiine gonderilen cevabi yazilar,

5) Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmast

6) 5682 Sayil1 Pasaport Kanunu’na gore verilen Hususi Damgali, Umuma mahsus, Miinferit
ve Miisterek Pasaportlar, Siiriicii Belgeleri ile bunlara bagli olarak Kurumlarla yapilan
yazigmalar,

7) Pasaport iglemleri ile ilgili Idari Karar Ekleme ve Kaldirma sonucu diizenlenen formlarin
imzalanmasi.

17-iL GOC IDARESI MUDURU
6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1t Koruma Kanunu Kapsaminda;
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1. Igisleri Bakanhig1 Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ile yapilacak olan yazismalar,

2. Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve Adli Makamlar ile yapilan yazismalar,

3. Sinir dis1 etme islemleri ile ilgili Kamu Kurum ve Kuruluglara yazilan bilgi niteligindeki
yazilar,

4. Smir dis1 etme islemlerinde “Kolluk ve Ilgili Personel ile Ara¢ Gorevlendirmesi” karari

5. 72. Madde kapsaminda “Kabul edilemez Bagvuru” karari,

6. 77. Madde kapsaminda “Basvurunun Geri Cekilmesi ve Geri ¢ekilmis sayilmasi ve
Degerlendirmenin Durdurulmasi Karar1”,

7. Valiliklerce alinacak olan “Giris Yasagi Karar1 ve Giris Yasaginin Kaldirilmasi Karar1”

8. 30. Maddesinin 1. fikrasinin (a), (b), (c),(d) ve (e) bentleri kapsamindaki “ikamet
Izinlerinin verilmesi”

9. 33. Madde kapsaminda “Kisa Dénem Ikamet Izni Basvurularinin reddi, iptali ve
Uzatilmamasi Karar1”

10. 36 Madde kapsamin “Aile Ikamet Izni Basvurularinin reddi, Iptali ve Uzatilmamasi
Karar1”

11. 40. Madde kapsaminda “Ogrenci Ikamet Izni Basvurularinin Reddi, Iptali ve
Uzatilmamasi Karar1”

12. 45. Madde kapsaminda “Uzun Dénem Ikamet Izni Bagvurularinmn Iptali Karar1”

13. 30. Madde kapsamindaki Ikamet izin tiirleri i¢in diizenlenen “Ikamet Izni Miiracaat
Belgelerinin Diizenlenmesi”,

14. 47. Madde kapsaminda “Insani [kamet Izninin Iptali ve Uzatilmamasi1 Karar1”

15. 54. Maddesi geregince verilecek olan “Sinir dis1 etme Kararlar1”

16. 55. Maddesinde bulunan “Sinir dis1 edilmemesi Karar1”

17. 56. Madde kapsamindaki “Cikis Izin Belgesinin diizenlenmesi”

18. 57. Madde de bulunan “Sinir dis1 etmek Uzere Idari Gozetim Karar1”

19. 61. Madde kapsaminda “Miilteci Statiisii verilmesi”

20. 62. Madde kapsaminda “Sarthi Miilteci Statiisii Verilmesi”

21. 63. Madde kapsaminda “Ikincil Koruma Statiisii Verilmesi”

22. 68. Madde kapsaminda “Bagvuru Sahibinin Idari Gézetim Karar1”

23. 71. Madde kapsaminda bildirim Yikiimliiliiglinde degisiklik yapilmasi,

24. 76. Madde kapsaminda diizenlenen “Basvuru Sahibi Kimlik Belgesinin diizenlenmesi”
25. 83. Madde kapsaminda “Uluslararasit Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesinin
diizenlenmesi”

26. 91. Madde Geregince Gegici Koruma Kapsamindaki Yabancilar i¢in 15.03.2016 tarihli
ve 2016/8 Sayili Bakanlik Genelgesi kapsamindaki “Gegici Koruma Kimlik Belgesi, Yol izin
Belgesi, Evlenme Ehliyet Belgesinin” diizenlenmesi,

27.15.03.2016 tarihli ve 2016/8 Sayil1 Bakanlik Genelgesi kapsaminda Gegici Koruma
altindaki yabancilarin “Ugiincii Ulkeye cikislarma Izin Verilmesi karar1”

28. 64. Madde Kapsaminda “Uluslararas1 Korumadan haricte tutma Karar1” ve “ikincil
korumadan hari¢ten tutma karar1”,

29. 47. Madde Kapsaminda Bakanlik¢a uygun goriilmesi halinde “Insani Ikamet izinlerinin
onaylanmas1” ile “Insani Tkamet Izninin Iptali ve Uzatilmamas1 Karar1”

30. Gegici Koruma Kimlik Belgelerinin onaylanmasi,

31. Uluslararasi koruma ve gecici koruma kapsamindaki yabancilara; Yol Izin Belgesi,
Evlenme Ehliyet Belgelerinin diizenlenmesi,
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32. Gegici Koruma altindaki yabancilarm “Ucgiincii Ulkeye Cikislarina izin Verilmesi karar1”
33. Gegici Koruma kapsaminda islemleri gerceklestirilen yabancilarin, Gegici Koruma
Kapsamina alinmasi karar1

34. Uluslararas1 Koruma Bagvurularinda Olumsuz(Menfi) Kararlar,

35. Sevki Uygun goriilen yabancilarin Gé¢ Net Veri sisteminden Sevkinin onaylanmast,

36. Diizensiz Gé¢men Yol izin belgelerinin onaylanmasi,

18-IL SiVIL TOPLUMLA iLISKiLER MUDURU

1.Dernegin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina ve bildirimine iliskin evrakin
(Genel Kurul Sonug Bildirimi, Organ Degisiklik Bildirimi, Adres Degisiklik Bildirimi, ...vb.
tiim bidirimler) havalesi ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum
belgeleri,

2.4721 Sayili Tirk Medeni Kanunu ve 5253 Sayili Kanuna gore kurulmasi istenilen dernek,
federasyon ve konfederasyonlarin yeni veya degistirilen tiiziklerinin incelenmesi,
onaylanmasi ve teblig edilmesine iligkin yazilar,

3.Siyasi Parti ve sendikalara iliskin ilgili mevzuatlarda belirtilen evrakin teslim alinmasi,
gereken evraka alind1 belgesi diizenlenmesi,

4.2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanunu ¢ercevesinde yapilacak tebligatlar ile yeni bir hak,
gorev ve ylkiimlilik dogurmayan yazismalar,

DORDUNCU BOLUM
IL IDARE SUBE BASKANLARI ILE BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR ve YURUTECEKLERI iS ve ISLEMLER

ORTAK HUKUMLER

1. Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1 disinda kalan Il Miidiirliigii personelinin derece
yiikselmesi ve kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, gérevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik
gibi Ozliik islemlerine iliskin yazismalar,

2. Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan izin verilenler haricindeki kurum personelinin y1llik,
mazeret (6liim, evlenme, dogum) saglik vb. diger kanuni izin onaylar1 ile bu konularda 1ilgili
Bakanliklara ve diger kurumlara yazilacak yazilar,

3. Bagli bulundugu Bakanlik veya Genel Miidiirliik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluglari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile ilgili yazilar,

4. 11 Miidiir Yardimecilar, sube miidiirleri ve diger personelin gorevlendirme ve vekaleten
gorevlendirilme iglemleri,

5. Vali Yardimcilarmin tetkikinden gegen, alt birimlere ve Ilgelere génderilecek genelge ve
yonergelerin duyurulmasina iliskin yazilar,

6. Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait
yazi1 ve cevaplar,

7. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

8. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

9. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar,

10. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,
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11. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini

kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442

say1li i1 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara” ait yazilar,

12. Hizmet i¢i ve meslek i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve
bitiglerinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iligskin yazilar,

13. Birinci Tekit yazilarina verilecek cevaplarla ilgili yazigmalar,

14. e-taginir Talimatnamesinin (Tasinir Mal Yonetmeligi Modiilii) uygulanmasina iliskin
onaylar ve diger yazilar,

15. Personelin askerlik erteleme islemleri,

16. 11 Miidiirliigii is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli, idari
yargl mercileri ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindaki dosyalara iliskin bilgi
belge isteme ve gonderme yazilari,

17. Personelin kimlik belgelerinin imzalanmasi,

18. Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

19. 1l igi arag ve personel gorevlendirilmesi,

20. Satin alma ve komisyon kararlari,

21. Atamas1 Bakanlik ve Valilik¢e yapilan personelin kurum degistirme ve il i¢i ile il digina
atanma (tayin) talepleri hususunda muvafakat verilmesiyle ilgili is ve islemleri, iller arasi
atamas1 yapilan personelin 6zliikk dosyasinin génderilmesi ve istenmesiyle ilgili yapilan rutin
yazigmalar,

22. 11 dis1 istinabe yoluyla ifade alinmas1 gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari,

23. Kamu binalari, lojmanlar vb. yerlerde bulunan kantin ve kafeteryalarla ilgili konularda
yapilacak yazigmalar,

24. Emlak islemleri ile ilgili isler,

25. Tasinir Kayit Kontrol Islemleri ve mali konular ile ilgili yazilar,

26. Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

BESINCi BOLUM

SON HUKUMLER
I-YAZISMA USULLERI
1) Yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelige
uygun olarak yapilacaktir.
2) Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi
yazildiktan sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani yazilacaktir.
3) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
(Ornegin yazismalarda Vali Muavini deyimi kullanilmayip, Vali Yardimcis: tabiri
kullanilacaktir. Alt makama yazilan yazilar “rica ederim” {ist ve ayni diizeyde makamlara
yazilan yazilar “arz ederim” bigiminde bitirilir. Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak,
altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli bir aralik birakilacak, altina da Olur’u imzalayacak isim
ve makam yazilacaktir.)
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4) 11 Idare Sube Baskanlar1 tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazis1 ve olurlara
muhakkak ilgili Vali Yardimcisinin da imzalayacagi “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi
konulacaktir.

II-iC YONERGE

1) il idare Sube Baskanliklar1 bir ay icerisinde Vali Yardimcilar1 Gérev Boliimiine gore 11
Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin da goriisii alinarak, bu Yonerge

dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ ydnergelerini, bu Yénergeye uygun
hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y&nergesi uygulanir.

2) i1 idare Sube Baskanlar1 astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ Yonerge ile belirler ve i¢
Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri

Miidiirliigiine gonderilir.

III-YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilir.

IV-UYGULAMAYA iLiSKiN DIGER HUKUMLER

1) II’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili Bakanliklarin igslemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiirtiilecektir.

2) Vali Yardimcilar1 ve 11 Idare Sube Baskanlarinin katilimi ile Makamda yapilan
toplantilarda Ozel Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan takip edilecektir. Ayrica Vali’nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden

Vali Yardimcilar: ve il Idare Sube Baskanlari, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen
sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalari takip edip sonucundan Makama
bilgi sunacaklardir.

3) Il’e yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiiriilecek ve Vali

durumdan haberdar edilecektir.

4) Vali’yi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcis: ve Il Idare Sube Baskanlarinin (giinliik,
haftalik) toplant: ve program bilgileri Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak
programlastirilarak, Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Vali’ye giinliik program ekinde
sunulacaktir. Ayrica bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5) Vali Yardimcilari, Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan

calismalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

6) Bu Yonerge tiim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.
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V-YURURLUKTEN KALDIRILANLAR

i1 Yaz1 Isleri Miidiirliigiiniin 09.10.2017 tarih ve 13854 sayili yaz1 “Denizli Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi”.

VI-YURURLULUK

a) Bu Yonerge hiikiimlerini Denizli Valisi yiiriitiir.
b) Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yliriirliige girer.

Hasan KARAHAN
Vali
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T.C. )
DENIZLI VALILIGI -,
Il Yaz1 Isleri Miidiirliigii 'ﬁ’

Say1 :27670683-010.04-E.7647 23/05/2019
Konu : imza Yetkileri Ydnergesi

DENIZLI VALILIGI
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIiRINCi BOLUM

BASLANGIC

GENEL ESASLAR
I- AMAC

Bu yonerge ile Denizli Valiligine 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger Kanunlarla
verilen gorevlerin Vali veya Vali adina belirli bir i boliimii halinde yerine getirilmesi ve
imza yetkilerinin belirlenmesi; yetkilerin belli ilke ve usullere baglanmasi, hizmette verimli,
hizl1 ve dogru bir akisin saglanmasi, blirokratik islemlerin en aza indirilmesi, gorev ve
sorumluluk duygusunun alt kademelerle paylasilarak giiclendirilmesi ve daha saglikl
kararlar alinarak yiiritiilmesi amaglanmustir.

II- KAPSAM

5442 sayil1 11 idaresi Kanunu, diger kanunlar ve ilgili mevzuat uyarinca, Valilik ve
Valilige bagli olarak hizmet yliriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari
yazismalarda yiiriitecekleri is ve islemlerde Vali adina imza yetkisi kullanma sekil ve
sartlarini kapsar.

III- YASAL DAYANAK:

Bu Yonerge;

1. T.C. Anayasasi

2. 5442 sayili 11 idaresi Kanunu,

3.10/07/2018 tarih ve 1 sayili Cumhurbaskanligi Teskilati Hakkinda Cumhurbagkanligi
Kararnamesi,

4. 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

5. 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

6. 4483 say1l1 Devlet Memurlari ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
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Kanun,

7. 4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu,

8. Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Teskilat, Gorev ve Caligma Y 6netmeligi,

9. 02/12/2004 giinlii ve 25658 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2004/8125 say1li
Bakanlar Kurulu Karari ile yiiriirliige giren “Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Esas ve
Usuller Hakkinda Y 6netmelik”

10. 31/07/2009 giinlii ve 27305 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 2009/15169 Karar sayili
“Kamu Hizmetlerinin Sunumunda Uyulacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”
11.2018/13 Sayili Cumhurbaskanlig1 Genelgesi,

12. Igisleri Bakanlig1 imza Yetkileri Yonergesi uyarinca cikartilmistir.

IV- TANIMLAR

Bu Yonergede yer alan;

Yénerge: Denizli Valiligi Imza Yetkileri Yénergesini,

Valilik: Denizli Valiligini

Vali: Denizli Valisini

Vali Yardimcisi: Denizli Vali Yardimcilarini,

11 Hukuk Isleri Miidiirii: Denizli Il Hukuk Isleri Miidiiriinii

Kaymakam: Denizli Ilge Kaymakamlarini

Kaymakam Adaylart: Denizli Ili Kaymakam Adaylarmi

i1 idare Sube Baskani: Bakanliklarin veya Genel Miidiirliiklerin il Merkezindeki teskilatinin
basinda bulunan birinci derecedeki yetkili (Komutan, Bolge Md. Basmiidiir, Miidiir,
Defterdar, Basmiihendis) amiri, Il Yonetimi iginde yer alan iist gorevlilerini (i1 Miidiirlerini)
Birim: Birim (I genel idare kuruluslar1): Il miilki idare boliimii icinde hizmet goren ve valiye
bagli olarak ¢alisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerini,

Birim Amiri: Birim amiri: Il miilki idare béliimii iginde hizmet goren ve valiye bagl olarak
calisan, merkezi idarenin il kademesindeki birimlerinin birinci derecedeki yetkili amirini,
Valilikte Gorevli 11 ve Sube Miidiirleri: Ozel Kalem Miidiiriinii, i1 Yazi Isleri Miidiiriini, 11
Idare Kurulu Miidiiriinii, il idare ve Denetim Miidiiriinii, il Planlama ve Koordinasyon
Miidiiriinii, i1 Sivil Toplumla iliskiler Miidiiriinii, il Basin ve Halkla Iliskiler Miidiiriinii, 11
Sosyal Etiit ve Proje Miidiiriinii, i1 Gé¢ Idaresi Miidiiriinii, Protokol Sube Miidiiriinii,
Hukuk Isleri Sube Miidiiriinii, Idari Hizmetler Sube Miidiiriinii, Bilgi islem Sube Miidiiriini
ifade eder.

V- YETKILILER

Vali

Vali Yardimcilari

11 Hukuk Isleri Miidiirii

Kaymakamlar

Kaymakam Adaylari

i1 idare Sube Baskanlar1, Birim Amirleri

Valilik bilinyesindeki Birim Miidiirleri ve Sube Midiirleri

Nk W=

IKiNCi BOLUM
GENEL ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI
I- ILKELER VE YONTEMLER
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1) Imza yetkilerinin sorumlulukla, dengeli, eksiksiz ve dogru olarak kullanilmasi esastir.

2) Valilik Makamindan alinacak onay ile imza yetkisinin devrinde, ilave ve ¢ikarmalar
yapilabilir.

3) Vali tarafindan kendilerine yetki devredilenler is bu imza yetkilerini kullanirken
yazigsmalarda “Vali a.” ibaresi kullanirlar.

— ——Kamu Kurum ve Kuruluslar1 arasindaki yazismalar Il Idare Sube Baskanlar: tarafindan
yapilacak ve “Vali adina” ifadesi kullanilmayacaktir.

— Vali adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak “Vali a.” ibareli yazilar, yalnizca yetkiyi
kullanan tarafindan imzalanacaktir. Imzaya yetkili kisinin izin, hastalik, gorev gibi
nedenlerle bulunmadig: hallerde, vekili imza yetkisini kullanir. Bilahare imzaya yetkili kisiye
yapilan is ve islemlerle ilgili bilgi verilir.

4) imza yetkisi devrinde, Vali’nin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir.

5) 11 idare Sube Baskanlar1 imzaladiklar1 yazilarda, iist makamlarin bilmesi gereken hususlar
hakkinda zamaninda bilgi vermekle yiikiimliidiirler.

6) Imza yetkisinin devri konusunda mevzuata ve Yonerge hiikiimlerine uygunlugu saglamak
amactyla, ilgili Vali Yardimcilar1 gerektiginde sorumlu olduklar1 dairelerde denetleme
yaparlar, tespit ve tekliflerini Makama sunarlar.

7) Birden fazla birimi ilgilendiren veya goriis alinmasini gerektiren yazilarin paraf blogunda,
koordine edilen sirali birim sorumlu amirlerinin tamaminin parafi bulunur.

8) Vali tarafindan bu yonerge ile devredilen yetkiler Valilik Onay1 olmadan Il Idare Sube
Baskanlarinca daha alt kadrolara devredilemez. Tiim yetki devirleri bu yonerge ile yapilmis
olup, ilave yetki devri talepleri Valilik Makamina teklif edilir ve alinacak onaylar mutlaka
yonerge degisikligi seklinde yapilir. Yonerge; degisiklikleri ile birlikte Valilik internet
sitesinde yayimlanir.

9) Vali Yardimcilarinin gorevle ilgili olarak verdikleri emir ve talimatlar, Vali tarafindan
verilen emir ve talimat hiikmiindedir.

10) Biitiin yazigsmalar, "Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda
Y onetmelik"e uygun olarak yapilir, standardizasyona 6zen gosterilir.

11) Vali tarafindan dogrudan yiiriitiilecek is ve islemlere ait yazismalar, yonetimde
biitiinliigli saglamak amaciyla ilgili Vali Yardimecisi tarafindan paraf edilir.

12) Gizli konular sadece bilmesi gerekenlere ve bilmesi gerektigi kadar ile agiklanir.

13) Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler herhangi bir emir beklenmeksizin ilgili Vali
Yardimcisinin degerlendirmesi ile Makama sunulur. Basina verilecek cevabin igerigi ve sekli
Vali tarafindan takdir edilir.

14) Yiritilen bir hizmetin tanitim1 ve sunulan hizmetlerle ilgili vatandaslarin
bilgilendirilmesi, uyarilmasi ve tedbir alinmas1 amaciyla yapilacak basin toplantilari,
aciklamalar, radyo ve televizyon programlarina katilmalar Valilik Makaminin bilgisi ve izni
dahilinde birim amirleri veya gorevlendirecekleri uzman kisilerce yerine getirilebilir.

15) Resmi yazilarin ait oldugu birimlerde hazirlanmasi, yazilmasi ve yayimlanmasi esastir.
Ancak, acele veya gerekli goriilen hallerde Ozel Kalem Miidiirliigii’nde hazirlanan yazilarin
bir drnegi bilgi icin ilgili birimlere gonderilir. Yazilar, ekleri ve varsa evveliyati ile birlikte
imzaya sunulur.

16) Atama onaylari, ilgilinin daha 6nceki gorev yeri ve atanma zamanini belirten bilgi
notuyla sunulur.

17) Birim amirleri izinleri ile vekalet ve gorevlendirme onaylarini, agiklamalar1 gereken yazi

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslin1 gérmek i¢in https://www.e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek( 7myUgo- Yr G 8a- yvg5RP- NAMohD- r zi cr mLF) kodunu yaziniz.

15 Mayis Mah. Gazi Mustafa Kemal Bulvar1 N0:81/a 20059 Bilgi igin: Ziilfiye ERGUL
Telefon No: (258)261 33 69 Faks No: (258)241 68 88 Programci
e-Posta: denizliyaziisleri@gmail.com internet Adresi: http://www.denizli.gov.tr Telefon No:



ve onaylar1 bizzat Vali imzasina sunarlar. Valinin imzasina sunulacak diger yazilar, Ozel

Kalem Miidiiriine (Miidiirliigiine) teslim edilir.

18) “Koruyucu Giivenlik YoOnergesi” hassasiyetle tatbik olunur; personel, bina ve belge
giivenligi saglanir.

19) Valilik Makamina sunulacak protokollerde, protokolde yer alan ilgili tarafin imzasu, i1
Miidiiriiniin teklifi, Vali Yardimcisinin Uygun Goriisle Arzi, Vali’nin onayi yer alacaktir.

20) Bagbakanligin “e-Devlet Projesi” ile merkezi ve yerel tiim kamu kurumlarinin sunduklar
hizmetlerin elektronik ortamda, daha hizli ve etkin sekilde halkin kullanimina sunulmasina
paralel olarak Icisleri Bakanlig: tarafindan gelistirilen “e-Icisleri (e-Bakanlik) Projesi” ile
Bakanliga bagli kurumlar arasinda tiim yazigsmalarin dijital ortamda yapilmasi, bilgi ve
belgelerin elektronik ortamda gonderilmesi ¢aligmalari etkin bir sekilde uygulanacaktir.

II- SORUMLULUK

1) Bu yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasindan kendilerine bagli birimlerin
yazigmalarindan ve Yonerge hiikiimlerine riayet edilip edilmedigini kontrolden Vali
Yardimcilart sorumludur.

2) Birim Amirleri, birimlerinde islem goren ve ¢ikan yazilar ile birimlerince yapilan tiim is ve
islemlerden sorumludur.

3) Evrak ve belgelerde paraf ve imzas1 bulunan her kademedeki memur ve amirler, attiklari
paraf ve imzadan miistereken ve miiteselsilen sorumludur.

4) Tekit yazilar1 yonetimde bir aksakligin gostergesi oldugundan, tekide meydan verilen
birimlerde, Birim Amirleri ile birlikte ilgili gérevliler miistereken sorumludur.

5) Vali Yardimcilarinin gérevde bulunmadiklart durumlarda kendilerine ait gorevler, aksine
emir verilmedikg¢e gorev boliimii kapsaminda es gorevli Vali Yardimeisi tarafindan yerine
getirilecektir. Gorevi listlenen Vali Yardimcisi konu ile ilgili sorumlulugu da tistlenmis
olacaktir.

6) Vali’nin imzasina sunulmak iizere, Ozel Kalem Miidiirliigii’ne teslim edilen evraktan,
teslim alan gorevli sorumludur.

7) Vali’nin I1 hudutlar1 icerisinde; teftis, denetim veya gdrev ve inceleme gezilerinde
bulundugu sirada, Vali tarafindan yapilacagi bildirilen islerden gecikmesinde sakinca
olanlarin geregi ve icrasi, gérev boliimii esaslarina gore ilgili Vali Yardimcisi tarafindan
yapilacak ve Vali’ye ivedilikle bilgi verilecektir.

8) Vali Yardimcilar: sehir i¢i gérevden ayrilmalari halinde, Ozel Kalem Miidiirliigiine
ulasilabilecek telefon numarasini ve bilgisini birakacaklardir. Sehir disina ¢ikis, gorev ve
geziler Vali’nin bilgisi dahilinde yapilacaktir. Gorev Dagilimi1 Genelgesinde karsilikli olarak
gorevlendirilen iki Vali Yardimcisinin ikisinin de ayni anda gorev yerinden ayrilmalari
gerekiyor ise, Vali’nin talimatiyla ayrilacaklardir.

III- UYGULAMA ESASLARI

1) Vatandaslarimiz, Anayasa’nin 74. maddesi uyarinca kendileri ya da Kamu ile ilgili dilek
ve sikayetleri ile ilgili olarak yetkili makamlara bagvuru yapma hakkina, ayrica Bilgi Edinme
Kanunu ¢ercevesinde de belirli haklara sahiptirler. Vatandaslarimizin tiim dilek, istek ve
sikayetlerine Valilik Makami tiim birimleriyle (web ortami dahil) agiktir.
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2) Demokratik ve seffaf yonetimin geregi olan esitlik, tarafsizlik ve agiklik ilkelerine uygun
olarak kisilerin bilgi edinme hakkini1 kullanmalarina iligkin usul ve esaslar1 diizenleyen 4982
say1l1 Bilgi Edinme Kanunu'nun Uygulanmasina iliskin Usul ve Esaslar Hakkindaki
Yonetmelik ve 3071 sayili Dilek¢e Kanunu kapsaminda yapilacak basvurular; ilgili kamu
kurum ve kuruluglar ile kamu kurumu niteligindeki meslek kuruluslarinca kabul edilecek ve
kurum amiri imzasi ile cevap verilecektir.

3) Valilik Makamina gelen biitiin yazilar, ilgili Vali Yardimcisi tarafindan goriildiikten
sonra, Vali’nin de gormesi gerekenler bizzat Vali’ye takdim edilecek, alinan talimat
dogrultusunda, evrak havale sonrasinda ilgili birime gonderilecek ve takibi yapilarak
sonucundan bilgi verilecektir.

4) Valilik Makami1 daima vatandaslarin basvurularina agiktir. Kamu hizmetlerinin
yuriitimiinde vatandas odakli hizmet anlayisi ¢cer¢evesinde, vatandaslarin is ve islemleri
siiratle yerine getirilecektir. Bu esnada vatandas ayakta bekletilmeyecek, oturma imkani
saglanacaktir. Basvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar ilgili Vali Yardimcis1 tarafindan
cOziilecektir.

5) Vatandaslarimizin idari is ve islemlerini daha kisa siirede zaman ve kaynak israfina yol
acmadan ve kolaylikla neticelendirmeleri bakimindan dogruca “Valilik Makami”na yapilan
yazili bagvurulardan; takdire taalluk etmeyen Vali veya Vali Yardimcilari tarafindan
goriilmesi zarureti bulunmayan, icerik olarak sikayet ve icrai nitelik tasimayan rutin dilekge
ve miiracaatlarin dogrudan ilgili kuruma yapilmasi saglanacaktir.

6) 11 birimleri, kendilerine dogrudan gelen ve Vali veya Vali Yardimcis1 imzas1 tasimayan
yazilar1 kendi takdirlerine gore segerek, Vali veya Vali Yardimcisina bilgi verecek ve
talimatlarini alacaklardir.

7) Yazilarin, Tiirk¢e Dil Bilgisi kurallarina uygun hazirlanmasi, konularin sade ve anlagilir
bir ifade ile kisa ve 0z olarak metne yansitilmasi zorunludur. Personelin istifadesine
sunulmak tizere “Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Y 6netmelik
”in yan sira Tiirkge sozliik ve Tiirk¢e yazim kilavuzunun bulundurulmasi saglanacaktir.

a) Belgeler, Tiirk Dil Kurumu tarafindan hazirlanan Yazim Kilavuzu ve Tiirkge Sozliik esas
aliarak dil bilgisi kurallarina gore anlamli ve 6zlii olarak yazilacaktir. Belge i¢inde zorunlu
olmadikc¢a yabanci kelimeye yer verilmeyecek, verildigi durumda ise parantez i¢inde anlami
belirtilecektir.

b) Tiim kamu kurum ve kuruluslari (gizlilik dereceli yazilar disindaki) resmi yazigsmalarini
elektronik ortamda yapacaktir.

c) Elektronik Belge Yonetim Sistemleri (EBYS) {izerinden yapilacak yazigmalarda, e-
Yazisma Teknik Rehberinde tanimlanan kurallara uyulacaktir.

¢) Farkli EBYS uygulamalarini kullanan kurumlar I¢isleri Bakanlig1 e-Otoban Projesine
dahil olduktan sonra bu sistemi kullanarak Vali ve vali yardimcisina yazilarini sunacaklar,
Vali ve vali yardimcisina sunulan e-yazigmalarda yazilarin eklerinin yaziya eklenmesine ve
paraf zincirlerine dikkat edilecektir.

8) Yazil1 ve gorsel basinda yer alan sikayet, yazi, agiklamalar, haber ve programlar ilgili 1
Idare Sube Baskani tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dikkatle
incelenecek ve sonucu en kisa zamanda ilgili Vali Yardimeisinin degerlendirmesiyle birlikte
Vali’ye sunulacaktir. Alinacak talimata gore islem yapilacaktir.

9) Basina bilgi verme yetkisi Vali’ye aittir. Ancak, yetki verecegi Vali Yardimcisi,
Kaymakam veya Il Idare Sube Baskani, Birim Amiri tarafindan basina bilgi verilebilir.
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Ayrica, i1 Idare Sube Bagskanlarinca, Birim Amirlerince teknik ve hesabata iligkin hususlarda
basina dogrudan bilgi verilebilecektir.

— Makamin takdirini ve takibini gerektiren agiklamalar ile ilgili olarak acil hallerde Makam
bilgilendirilecek ve bilahare yazili onaya doniistiiriilecektir.

— Hiikiimet icraatlarini ve genel uygulama politikalarini iceren agiklamalar ise 657 sayili
Devlet Memurlar1 Kanunu'nun 15. maddesi geregince Makamdan yazili izin alinarak
yapilacaktir.

10) Vali ve Vali Yardimcilar1 disinda dilekce havale eden birim miidiirleri tarafindan emir

niteliginde herhangi bir kay1t diisiilmeyecektir.

11) Kamu kurum ve kuruluslarinin diizenleyecekleri toplanti, agilis, panel vb. etkinliklerde
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan program yapilmadan 6nce 1lgili Vali
Yardimeisina ve Ozel Kalem Miidiirliigiine bilgi verilecektir.

UCUNCU BOLUM
YETKI SINIRLARI
1- VALI

A-VALININ HAVALE EDECEGI YAZILAR:

1.  Cumhurbaskani, Cumhurbaskanligi Politika Kurullar1 ve Cumhurbagskanligina baglh
kuruluglardan gelen yazilar,

2. TBMM Baskanligindan ve TBMM ’nin Birim ve Komisyon Baskanliklarindan geler
yazilar,

3. Bakan ve Bakan Yardimcisi imzasiyla gelen yazilar,

4. Genel Kurmay Baskani ve Kuvvet Komutanlari ile Milli Gilivenlik Kurulu Genel
Sekreterinin imzasi ile gelen yazilar,

5.  Miistakil Genel Miidiirliiklerden Genel Miidiir ve Miistakil Bagkanliklardan Baskan
imzasiyla gelen yazilar,

6.  Garnizon Komutani imzasiyla gelen 6nemli yazilar,

7. Valilige “sifreli”, “cok gizli”, “kisiye 6zel” kaydiyla gelen yazilar,

8. Anayasa, Danistay, Sayistay, Yargitay, Uyusmazlik Mahkemesi, Hakimler ve Savcilar
Kurulu Bagkanligindan gelen yazilar,

9. Birim Yoneticisi, Miidiir Yardimcilar1 ve Sube Miidiirlerinin atama, emir ve yazilari,

B- VALI TARAFINDAN BIZZAT IMZALANACAK YAZILAR

1. Kanun, tiiziik, ydnetmelik ve ydnergeler ile mutlaka Il Valisi tarafindan imzalanmasi
gereken iglemler ve hususlar,

2. Cumbhurbaskanlig1 ve Genel Sekreterligine yazilan 6nemli yazilar, TBMM Bagkani ve
Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek cevaplar ile Valilik goriis ve tekliflerini iceren
yazilar, Genel Kurmay Baskanlig1 ve Milli Giivenlik Kurulu Genel Sekreterligine yazilan
yazilar,

3. Bakanliklara yazilmasi gereken yazilardan; Bakan imzasiyla gelen yazilara verilecek
cevaplar, Bakanliklara goriis, 6neri ve 6nem arz eden yazilar, atanmasi1 Bakanlik ve Genel
Miidiirliiklere ait personel hakkinda tekliflerde bulunulmasi ve goriis bildirilmesini kapsayan
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yazilar,

4. Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi, Kamu
Denetgiligi Kurumu, Hakimler ve Savcilar Kurulu Bagkanligi ile Cumhuriyet Bassavcilarina
yazilmasi gereken yazilar,

5. Yillik yatirim programlarina iliskin teklifler ile yatirrmlarin izlenmesi ve il Koordinasyon
Kurulu kararlari,

6. YOK Baskanligia, Garnizon Komutanligina ve Universite Rektorliiklerine dogrudan
yazilmasi gereken 6nem arz eden yazilar, Garnizon Komutanligindan yapilacak giivenlik
yardimu taleplerine iliskin yazilar,

7. Valilik Makamina hitaben gelen sifreli, gizli, cok gizli isaretli yazilar ile Vali adina gelen
onemli yazilara verilecek cevaplar,

8. Valilik adina yazili ve gorsel basina yapilacak agiklama metinleri,

9. llce Kaymakamliklarina ve Il birimlerine gonderilecek énemli yazi ve talimatlar,

10. Diger illerden bizzat Vali imzasi ile gelen dnemli yazilara verilecek cevaplar,

11. Haber alma, genel giivenlik ve milli giivenlik ile ilgili 6nemli konulardaki yazilar,

12. Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimleri ile ilgili raporlar,

13. Calisma saatlerinin tespitine dair genelgeler,

14. Afet vukuunda, 5902 Sayili Afet Ve Acil Durum Y6netimi Bagkanliginin Tegkilat Ve
Gorevleri Hakkinda Kanunu ve 7126 sayili Sivil Savunma Kanunu, 7269 sayili Umumi
Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirlerle Yapilacak Yardimlara Dair Kanun
ve bu Kanuna 1051 sayil1 Kanunla eklenen degisikliklerin uygulanmasina iligkin yazilar,
alinacak kararlar,

15. 5442 sayil1 Kanunun 9. maddesinin (F) fikras1 uyarinca, I1’de teskilat1 veya gorevli
memuru bulunmayan kurumlarda kamu hizmetlerinin yiiriitiilmesi i¢in gorevli daireyi
belirleme yazilari,

16. Vali Yardimcilarina, Kaymakamlara, birim amirlerine ve diger kamu personeline basar1
belgesi, tistiin basar1 belgesi, 6diil ve disiplin cezasi verilmesine iligkin onaylar ve kararlar,
17. Uglincii defa tekit edilen yazilar,

18. Devletin hiikiim ve tasarrufunda ya da hazinenin miilkiyetinde bulunan taginmazlarin
Ozellik arz eden bir amaca tahsisi ile ilgili dnemli yazilar,

19. Valilik¢e yayimlanan genel emirler ve talimatlar ile prensip, yetki ve uygulana gelen
usulleri ve sorumluluklart degistiren yazilar,

20. Miilki Idare Amirleri hakkinda sikayet ve incelemelerin sonucunda goénderilecek yazilar,
21. Bakanlik Yiiksek Disiplin Kurulunda goriisiilmesi gereken Devlet Memurlugundan
Cikarma teklif yazilari,

22. Kamu gorevlileri hakkinda ilgili makamlardan miifettis talebi yazilari,

23. Bakanlik¢a veya Valilikge vekalet yetkisi verilmis olanlar hari¢ olmak {izere, yasa, tliziik
ve yonetmeliklere gore adli ve idari yargi ile icra mahkemelerinde Valilik tarafindan agilan
davalar ile Valilige kars1 agilmis davalar ile ilgili yazilar,

24. Kadro tahsisi talep yazilari,

25. Sendikalar, toplu is sozlesmeleri, grev, lokavt gibi is hayatina yonelik konularla ilgili
Oonemli yazilar,

26. Miilkiye Miifettisleri tarafindan diizenlenen teftis raporlarina verilecek cevaplar,

27. Naklen atamalarda Sube Miidiirii ve daha iist tinvanl personele iliskin muvafakat verme
ve isteme yazilari,
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28. 5395 sayil1 Belediye Kanununun 45. maddesine gore Belediye Baskanliginin bosalmasi
halinde Belediye Meclisinin toplantiya ¢agrilmasina iligkin yazilar,

C- VALI TARAFINDAN BiZZAT ONAYLANACAK YAZILAR

1) 5442 sayil1 i1 Idaresi Kanunu, 5393 sayil1 Belediye Kanunu, 5216 sayili Biiyiiksehir
Belediyesi Kanunu, 6360 sayil1 Onii¢ I1de Biiyiiksehir Belediyesi ve Yirmialt1 Ilge
Kurulmasi ile Baz1 Kanun ve Kanun Hitkmiinde Kararnamelerde Degisiklik Yapilmasina
Dair Kanun, 2559 sayili Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu, 2942 sayili Kamulastirma
Kanunu, 7269 sayili Umumi Hayata Miiessir Afetler Dolayisiyla Alinacak Tedbirler
Yapilacak Yardimlara Dair Kanun, 5253 sayili Dernekler Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 1593 sayili Umumi Hifzissihha Kanunu, 5607 sayil1 Kagakgilikla
Miicadele Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu, 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortast Kanunu, 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayili
Sendikalar ve Toplu Is Sézlesmesi Kanunu 4483 sayili Memurlarin ve Diger Kamu
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda Kanun, 6136 sayili Atesli Silahlar ve Bigaklar ile
Diger Aletler Hakkinda Kanun, 3194 sayili Imar Kanunu, 2872 sayili Cevre Kanunu ile
diger kanun, Kanun Hiikmiinde Kararname, tiiziik ve yonetmeliklerin 6ngdrdiigii mutlaka
Vali tarafindan onaylanmasi gereken veya 6zel yetki devri yapilmayan islem ve kararlar,

2) Vali Yardimcilari, Kaymakamlar, Bolge Miidiirleri, Il Hukuk Isleri Miidiirii, Kaymakam
Adaylari, 11 idare Sube Baskanlari, Birim Amirleri ile Valiligin i1 Miidiirii ve Sube
Miidiirlerinin yillik, mazeret, saglik, yurtdisi, ayliksiz izin ve refakat izinleri ile yerlerine
vekil gorevlendirme onaylari,

3) 657 sayili1 D.M.K. na gore atamaya yetkili amir olarak acgiktan atama, istisnai kadrolara
atama; Kamu kurum ve kuruluslarinda calisan Sef ve daha {ist diizey personelin, emniyet
mensuplarinin, 6gretmenlerin, doktorlarin atama, yer degistirme, emeklilik, gérevden

cekilme veya c¢ekilmis sayilma ile tekrar goreve donme, gorevde yiikselme ve ii¢ ay ve daha

uzun siireli gecici gorevlendirme onaylari,

4) Vali Yardimcilar, Kaymakamlar ve Kaymakam Adaylar ile Il Idare Sube Bagkanlarinim,

kurum amirlerinin ve Valilikte gorevli Birim ve Sube Miidiirlerinin il dis1 gorevlendirme

onaylari,

5) i1 Jandarma Komutanligi’na bagli personelin 5442 sayili il Idaresi Kanununun
8.maddesine ve 2803 sayili Jandarma Teskilat, Gorev ve Yetkileri Kanununa gore atama,

izin, sicil ve yer degistirme onaylari,

6) Kadro tahsis onaylari,

7) 11 Emniyet Miidiirliigii’nde, 2. Sinif Emniyet Miidiirii ve daha alt riitbedeki emniyet
hizmetleri sinifinda gorevli her derece ve riitbedeki personel ile vekaleten Sube Miidiirliigii
gorevini yiiriitecek riitbeli personelin il igerisinde; Sube Miidiirliikleri arasinda, Sube
Miidiirliiklerinden Ilge Emniyet Miidiirliiklerine, Ilge Emniyet Miidiirliiklerinden Sube
Miidiirliiklerine ve Ilge Emniyet Miidiirliikleri arasinda, ilge i¢inde yapilacak asaleten,
vekaleten veya gecici atama ve yer degisikligi gérevlendirme onaylari,

8) 5188 sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunun 3.maddesine gére verilecek 6zel
koruma izin onaylari,

9) 11 Sabotaj Planlarina iliskin onaylar,

10) i1 Afet Planlarinin onaylari,
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11) Il emrine atanmis bulunan saglik personelinden; tabip, dis tabibi, veteriner hekim,
eczacl, saglik memuru, ebe, hemsire vb. teknik personel ile egitim 6gretim sinifina dahil her
derecedeki dgretmenin gorev yerinin belirlenmesine veya Il icerisinde yer degistirmelerine
iliskin onaylar. Hizmetin zorunlu kildig1 hallerde stireklilik arz etmeyen kisa siireli, giinlii,
birkac giin ile sinirh gecici gorevlendirmeler ilgili Vali Yardimcisi tarafindan onaylanacaktir.
12) Atama yetkisi Vali'ye ait olan her derecedeki okul ve kurum miidiirliiklerine atama
onaylar ile bos kadroya vekalet onaylari,

13) Kamu personeli hakkinda 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin
Yargilanmas1 Hakkindaki Kanun’a gore verilen aragtirma, 6n inceleme onaylari ile sonucuna
gore verilecek kararlar,

14) Kamu personeli hakkinda 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’na gore alinacak disiplin
sorusturmasi onaylari ile gorevden uzaklastirma, uzatma ve goreve iade onaylari,

15) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanun geregince
cikarilan Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Yonetmeligin 7. maddesine
gore can giivenligi nedeniyle verilecek tasima ruhsatlarina iliskin onaylar ile ayni1
yonetmeligin 55. maddesine gore hediye silahlar i¢in diizenlenen silah ruhsatlarinin
onaylari,

16) 2911 say1il1 Toplant1 ve Gosteri Yiirliylisleri Kanunu’na gore yapilacak her tiirlii
basvurularin degerlendirilmesine iligkin onaylar,

17) 2559 sayil1 Polis Vazife ve Salahiyetleri Kanunu uyarinca 6nleme aramasi yapilmasina
ve talebine iliskin onaylar,

18) Bina, arsa, arazi gibi gayrimenkul tahsis ve kiralama onaylari,

19)5216 sayili Bliyiiksehir Belediyesi Kanunu’na gore alinan meclis kararlarinin
degerlendirilmesi, 5393 sayili Belediye Kanunu’na gore alinan meclis kararlarinin onay1
uyarinca yapilacak 5355 sayili Mahalli Idari Birlikleri Kanunu tiiziik degisikligine iliskin
meclis kararlarinin onaylanmasi,

20) il Insan Haklar1 Kurulu iiyelikleri onaylari,

21) Adli ve idari davalarda temyiz karar diizeltme ve itirazdan feragat edilmesine iliskin
onaylari,

22) Il Tarim ve Orman Miidiirliigii’niin idari yaptirim kararlar1 5550 say1li Tohumluklarin
Tescil, Kontrol ve Sertifikasyon Kanunu, 1593 Sayili Umumi Hifzissthha Kanunu ile 5403
sayil1 Toprak Koruma Kullanim Kanuna gore verilen idari para cezalari onaylari, i1 Toprak
Koruma Kurulu iiye onaylar1, Il Toprak Koruma Kurulu giindem onaylar,

23) Cevre Koruma, Dernekler Kanunu, Yardim Toplama Kanunu, Karayollar1 Trafik
kanununa gore verilen idari para cezalari kararlari,

24) 11 Disiplin Kurulu, I1 Polis Disiplin Kurulu, il Milli Egitim Disiplin Kurulu, Oze
Giivenlik Komisyonu, Il Trafik Komisyonu kararlarinin onaylari,

25) 11 dahilinde okul acilmasi, kapatilmasi, tasinmasi, dgretmenevlerinin agilmasi-kapatilmasi
kararlari,

26) 375 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 28. maddesi (a) fikrasi uyarinca; terorle
miicadele kapsamindaki operasyonlara katilan personele yapilacak 6demeye esas gorevin,
terorle miicadeleye yonelik olup olmadiginin belirlenmesi kararlari,

27) 4342 Sayil1 Mera Kanunun geregince kurulacak Mera Komisyonu olusturulmasi ve
Mera Tahsis Amaci Degisikligi onayz,

28) Kanun, tiiziik, yonetmelik, yonerge ve genelgelerde miinhasiran Vali’ye yetki veren ve
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bu yonerge ile yetki devri yapilmamis diger islem ve kararlara iliskin onaylar,
30)5253 sayili Dernekler Kanunu ve ilgili yonetmelik uyarinca; derneklerin denetlenmesi ve
idari para cezasi verilmesine iligkin onaylari,

2-VALI YARDIMCILARI

A-VALI YARDIMCILARININ IMZALAYACAGI YAZILAR VE YURUTECE(
ISLER

1) Bir direktif ve goriis saptanmasini gerektirmeyen, dogrudan Vali tarafindan yiiriitiilen ve
ylriitiilecek is ve islemler ile imzalanacak yazilar disinda kalan islemlerin gérev boliimiine
gore ylritiiliip sonuglandirilmasina iliskin yazilarin Vali adina imzalanmasi,

2) Cumhurbaskanlig: Idari Isler Baskanligi, TBMM. Baskanligi, Bakanliklar, Milli Giivenlik
Kurulu Genel Sekreterliginden gelen ve Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen yazilar,

3) Anayasa Mahkemesi, Yargitay, Danistay, Sayistay, Uyusmazlik Mahkemesi ile Hakimler
ve Savcilar Kurulu Bagkanligi, Kamu Denet¢iligi Kurumundan gelen ve Vali’nin bizzat
imzasini gerektirmeyen yazilar,

4) Vali’nin onayina sunulacak tasarruflarin 6n islemlerinin ytriitiilmesi ve gerekli yazilarin
imzalanmasi,

5) 5233 sayil1 Terorle Miicadeleden Dogan Zararlarin Karsilanmasi Hakkinda Kanun’un
uygulanmasina iligkin yaz1 ve onaylar,

6) Bakanliklardan gelen Vali tarafindan imzalanmasi gerekmeyen tiim yazigsmalar,

7) Gorev boliimii esaslarina gore, Vali adina baskanlik ettigi komisyonlara ve kurullara
iligkin karar ve yazilarin imzalanmasi,

8) Kaymakam Adaylar1 ve Valilikte staj yapan Idari Yargi Hakimlerinin 6zliik ve stajlari ile
ilgili islemlerine iligkin yazilar,

9) Valiligi temsilen Valilik veya Valilige bagh kurumlarin islemleri nedeniyle Vali adina
noterlerde yapilmasi gereken islemler,

10) Protokol ve torenlere iligkin is ve islemlerin koordine edilmesi,

11) Vali Yardimcilari ile Kaymakamlarin goreve baslama yazilarinin imzalanmasi,

12) 6183 sayilt Amme Alacaklarinin Tahsili Usulii Hakkinda Kanunun 64. maddesi
geregince, Glimriik Mudiirliigiince diizenlenen haciz varakalari ile ihtiyati haciz varakalarim
imzalamak,

13) Tiirk Idareciler Vakfi ile ilgili islerin yiiriitiilmesi,

14) Maden Kanunu hiikiimlerine gore verilen form dilekg¢enin giin, saat, dakika ve makbuz
sira numarasi belirtilip dairesine havalesi,

15) il Disiplin Kurullarinca verilen cezalara iliskin kararlarin iptali talebi veya Birim
Amirleri disindaki personel tarafindan idare mahkemelerine agilan davalarla ilgili olarak
hazirlanan savunma yazilarinin imzalanmasi,

16) Danistay, Bolge Idare Mahkemesi, Idare ve Vergi Mahkemelerine yapilan savunma
yazilarin1 imzalamak, (Onemine gore Vali tarafindan imzalanacaklar, 659 sayili Kanun
Hiikmiinde Kararname kapsamina giren konular bu madde kapsami1 disindadir.)

17) 5188 Sayil1 Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun’un Uygulanmasina Iliskin
Y 6netmelik uyarinca il Ozel Giivenlik Teskilat1 11 Koordinasyon Kurulu Toplantilarina
Baskanlik etmek,

18) Onleme aramasi yapilmasina iliskin olarak ilgili mahkemelere yazilacak yazilarin
imzalanmasi,
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19) 3071 Sayil1 Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun ve 4982 Sayili Bilgi Edinme
Hakki Kanunu ¢ergevesinde Valiligimiz CIMER biirosuna yapilan miiracaatlara cevap
yazilari,

20) 2820 sayil1 Siyasi Partiler Kanunu, 6356 sayil1 Sendikalar ve Toplu Is S6zlesmesi
Kanunu, 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiiriiyiisleri Kanunu ile ilgili bildirimlerin havalesi
ve onay sonrasi islemlerin yiiriitiilmesi, 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ile yardim
toplayanlara diizenlenen kimlik belgelerinin imzalanmasi, 5253 sayili Dernekler Kanununun
kapsaminda dernek kurulus bildirimlerinin havalesi,

21) Gorev boliimiine gore her tiirlii yapim, onarim, alim-satim, tasima, kiraya verme,
kiralama ve benzeri konulari igeren sdzlesmeleri, ilgili birim amirinin parafindan sonra Vali
adina imzalanmasi,

22) 2521 sayili Kanunun uygulanmasina iliskin Avda ve Sporda Kullanilan Tiifekler, Nisan
Tabancalar1 ve Av Bicaklarinin Yapimi, Alimi, Satimi ve Bulundurulmasina iliskin
Yonetmeligin 10. maddesi geregince; Saticilik (Bayilik) Belgesi verilmesi,

23) 1593 sayilt Umumi Hifzissthha Kanunu kapsaminda her ay ve gerekli durumlarda acilen
toplanan Umumi Hifzissthha Kurul Toplantilarina Vali a. bagkanlik yapilmasi,

24) Vali tarafindan izin verilenler disinda kalan personelin yurtdist ve diger izinleri, bu
konularda ilgili Bakanliklara ve diger kuruluslara yazilacak yazilar,

25) Aday Devlet Memurlarinin asalet tasdiki i¢in dairesince ilgili makama teklif yazilari,

26) Kurumlara yazilacak 2. tekit yazilari,

27) Vali’nin devir, teftis, toplant1 gibi nedenlerle makaminda bulunmadig1 zamanlarda Vali
tarafindan imzalanmasi gereken yazilardan gecikmesinde sakinca goriilen yazilar,

28) Bir yatirim veya faaliyetin yapilmasi/yapilmamasi i¢in verilen CED, On Izin, izin, goriis
ile ilgili yazilar,

29) 2911 sayili Toplant1 ve Gosteri Yiirliyiisler Kanunun ve 2559 sayili Polis Vazife ve
Salahiyet Kanununda yer alan bildirimlerin kabul edilmesi ile ilgili yazilar,

30) Sanayi ve Teknoloji 11 Miidiirliigiince 1705 Sayil1 Ticarette Tagsisin Men'i ve Ihracatin
Murakamesi ve Korunmas1 Hakkinda Kanun ve 6948 Sayili Sanayi Sicil Kanununa
aykiriliktan dolay1 uygulanan para cezalarin1 imzalamasi,

B- VALI YARDIMCILARININ ONAYLAYACAGI YAZILAR

1)Vali’nin onay1 disinda kalan tiim islem ve kararlarin gérev boliimiine gére onaylanmasi.
2)Valinin onay1 diginda kalan atama, yer degistirme, gecici gorevlendirme, muvafakat, derece
yiikselmesi, kademe ilerlemesi (kademe ilerlemesine hak kazanamayan memurlar hk.), asalet
tasdiki, istifa, gérevden c¢ekilmis say1llma ve emeklilik gibi 6zliik islemleri,

3)Vali tarafindan izin verilecekler disinda kalan Miidiir Yardimcisi ve Sube Miidiirleri
diizeyindeki personelin yillik, mazeret, saglik, ayliksiz izin, yurtdis1 izni ve refakat izin
onaylari,

4) Birim amirleri disinda kalan diger personelin 11 dis1 gecici gorev ve tasit gdrevlendirme
onaylari,

5) Ozel Ogretim Kurumlariin (okullar hari¢) ruhsat onaylari, kurum a¢ma, kapatma, ad
verme, yerlesim degisikligi, program iptali, ilavesi, donlisiim, devir ve kurucu temsilcisi
degisikligi ile ilgili is ve iglemler,

6)Genglik Hizmetleri ve Spor 11 Miidiirliigii biitgesinden yapilacak harcamalarin onayt,
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7)Mevzuatta bizzat Vali tarafindan verilmesi dngdriilmeyen Idari nitelikli para cezasi
onaylari,

8)Tarim Bakanlig1 i1 Midiirliigiince hazirlanan ilag satis yerlerine iliskin onaylar,

9)4734 say1li Kamu fhale Kanunu ile 4735 sayili Kamu fhale Sézlesmesi Kanunu uyarinca,
Valilik Makaminin onay1 ile kurulmasi gereken kurul ve komisyonlarin tespit edilmesine ait
Olur’lar,

10) Emniyet Genel Miidiirliigii’ne hibe edilecek silahlarin onaylari,

11) 87/12028 karar sayil1 Patlayici Madde Tiiziigii’ne gore tanzim edilen ruhsat onaylari,

12) Miisadere edilen silahlarin onaylari,

13) 6551 Sayili Patlayict Maddeler ile Silah Teferruatt Av Malzemesinin Inhisardan
Cikarilmast Hakkinda Kanun uyarinca verilen ruhsatlar,

14) 11 i¢i ve dis1 arag ve personel gorevlendirmeleri,

15) 11 idare Kurulu, I1 Disiplin Kurulu, i1 Milli Egitim Disiplin Kurulu, il Polis Disiplir
Kurulu Baskanlik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve kararlarin imzalanmasi,

16) 1593 sayili Umumi Hifzissithha Kanunu’na gore verilecek gayristhhi miiessese
ruhsatlarina iliskin onaylar,

17) Eczane ruhsatname islemleri ile ilgili onaylar,

18) Veteriner hekim muayenehane ve polikliniklerinin agilis onayi ile ev ve siis hayvanlari
iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri agilis onay1,

19) Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin kurulusu, Kirsal Kalkinma Kooperatiflerinin intibak
ve madde degisikligi, kirsal kalkinma yatirnmlarinin desteklenmesi program Olur’lari, tahsis
amaci1 degisiklikleri,

20) Av malzemesi bayilik belgesi onaylar1 ve parekende saticilara mahsus izin belgesi
onaylari,

21) Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler 11 Miidiirliigii’ niin denetimine tabi kres ve giindiiz
bakim evlerine iliskin onaylar,

22) Valilik personelinin kadro tahsisi ve degisiklikleri, derece ve kademe yiikselmesi,
emeklilige sevk onaylari,

23) Birim Amirleri, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Sef disindaki kamu gérevlilerinin
gorev yerlerinin belirlenmesine veya Il i¢inde yer degistirmelerine ve ii¢ aya kadar gegici
gorevlendirilmelerine iligskin onaylar,

24) Kaymakam adaylar1 ile Il Idare Sube Baskanlar1 disinda kalan; sube miidiirii, emniyet
birim amirleri ve daha iist unvan sahibi olanlarin yillik, mazeret, saglik ve iicretsiz (ayliksiz)
izinlerinin verilmesi onaylar1 ile Valilik merkez birimlerinde gorevli miidiirler disindaki
personelin yurt dis1 izin onaylari,

25) 657 sayil1 Kanunun 4. maddesinin “c” bendine gore Valiligimize atanan gegici
personelin sézlesme onaylari,

26) Isyeri hekimligi onaylar1 ve iptal onaylari,

27) Resmi okullarda gorev yapan 6gretmenlerin ayn1 yere Okul Miidiir Yardimcisi, Miidiir
Yetkili Ogretmen olarak gorevlendirilme onaylar1 ve vekil 6gretmen gorevlendirme onaylari,
28) iI’in genelini ilgilendiren hizmet igi egitim ve kurs agilmasi onaylari,

29) 195 sayil1 Basin lan Kurulu Teskiline Dair Kanun esaslarina gore verilen kararlar,

30) 2860 sayil1 Yardim Toplama Kanunu ¢ercevesinde il genelini kapsayan yardim toplama
faaliyetine iligkin onaylar,

31) Devlet hastaneleri acil servislerinin seviyelerini belirleme onaylari,
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32) Aile hekimlerinin s6zlesmelerini imzalama ve sdzlesmelerinin feshi onaylari,

33) Aile sagligi merkezleri ile aile hekimligi birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve
tasinmasi onaylari,

34)Aile Hekimi ve Aile Saglig1 elemanlarinin sisteme giris-¢ikislar: ve sistemdeki birim
degisiklikleri ve Aile Hekimligi sisteminden ¢ikis sonrasi eski kadrolarina iade onaylari,
35)Saglik Bakanliginca yapilan atama kararlari, il i¢i yerlestirme karar onaylari, saglik
hizmetleri sinifi harici personellerin(GIHS,THS) karar onaylari,

36)Her tiirlii su tesisi, kaplica ve peloid tesisi ruhsatlarinin verilmesi,

37)Toplum Sagligi Merkezlerine bagli alt birim veya merkezlerin a¢ilmasi, kapatilmasi,
tasinmas1 ve kiralanmasi onaylar,(Ilk defa agilacak daha 6nce benzeri olmayan
Birim/Merkez onaylar1 Vali tarafindan, sonrasinda Vali Yardimcisi tarafindan)

38) il Saghik Miidiirliigiinde gorevli saglik personelinin (doktorlar hari¢) gegici
gorevlendirme onaylarinin imzalanmasi,

39) Ziihrevi Hastaliklar ve Fuhugla Miicadele Komisyonunca alinan kararlar1 imzalama

40) Acilis ve ¢alisma ruhsatlar1 Valilik¢e diizenlenen 6zel saglik kurumlarinin belgelerdeki
eksiklikler ve denetimlerde goriilen aksakliklar nedeniyle gegici siire faaliyetlerinin
durdurulmasi onaylari,

41) Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi
onaylari.

42) Semt polikliniklerinin acilig-kapanis onaylar1 ve yatak sayisi ile hastanelerin yogun
bakim tescil onaylari,

43) Protez merkezleri ile isitme cihazi satig ve uygulamasi yapan merkezlerin agilis onaylar1
ile tibbi donanim alimi1 onaylari,

44) Kaynak, igme ve mineralli su isletme ruhsatlari ile kaplica vb. tesislerin igletme ruhsat
onaylart ile bunlara ait sertifikalarin imzalanmasi,

45) Teknik ve meslek liselerinde miinhal bulunan alan/atdlye sefliklerine yapilan atama
onaylari,

46) Yurtici ve yurtdisinda yapilacak miisabakalara katilacak 6grencilerin izin onaylari,

47) Mer’1 mevzuat geregince; idari agidan siyasi partilere uygulanmasi gereken ceza-i
miieyyidelere iligskin (para cezasi verilmesi) onaylar,

48) Kalite Yonetim Sistemleri 1. ve 2. grup dokiimanlarinin onaylanmasi,

49) Fazla ¢alisma iicretlerinin 6denmesine iliskin onaylar,

50) Lojman tahsis onaylari,

51) Cevre Kanunu’nun 11. maddesi geregince CED gerekli degildir belgesi, emisyon izni ve
desarj izni belgeleri verilmesine iligskin onaylar,

52) Cevre Koruma Vakfina ait islem, onay ve yazigmalar ile ¢alismalara baskanlik etmek,

53) Ilge Kaymakamliklarinda 1. ve 2. Alt1 aylik dénemlerde uygulanacak hizmet ici egitim
planlarinin onaylari,

54) Valiligimiz ve ilge kaymakamliklarinda 1. ve 2. alt1 aylik donemlerde uygulanacak
hizmet i¢i egitim planlarini1 Vali adina onaylama,

3-IL HUKUK iSLERi MUDURUNUN iIMZALAYACAGI YAZI VE ONAYLAR:

1- Vali tarafindan tevdi edilen konular hakkinda hukuki goriis ve miitalaa bildirmek,
2- i1 idare Kurulu ve diger disiplin kurullarina iiye olarak katilmak ve Kanun sozciiliigii
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gorevini yapmak,

3- Vali tarafindan gorevlendirildiginde idari yargida idareyi temsil etmek, savunmada
bulunmak,

4- Apostil tasdiki ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek,

5- Disiplin amirleri tarafindan verilen uyarma ve kinama cezalarina kars1 Valilige yapilan
itirazlarda, konuyla ilgili dosyay1 inceleyip Valiye goriis bildirmek,

6- Valilikge tasdik edilmesi gereken her tiirlii resmi belgelerin tasdik iglemlerini yiirtitmek,

7- Vali tarafindan verilecek diger isler ile evrak havalesi yapmak,

4- KAYMAKAMLARIN iIMZALAYACAGI ve ONAYLAYACAGI YAZILAR

1) Av tezkeresi ve silah ruhsat onaylari, bunlara ait satin alma, yol izni ve mermi belgesi ile
silah nakil belgeleri imza ve onaylari,

2) Emniyet ve Jandarma mintikasinda Karayollar1 Trafik Kanunu’na gore verilen idari para
cezasi diizenleme yetkisi,

3) Derneklerin ve STK’nin (sivil toplum kuruluslari, dernek, vakif, sendika, oda, baro vb.) is
ve islemlerinin takibi ile 5253 sayili Dernekler Kanuna gore derneklerin lokal agma izin
onay1 ile lokal faaliyetinden men edilmelerine iliskin onaylar,

4) Milli Egitim Teskilatinca katilmas1 planlanan personelin spor yarigsmalari, sosyal ve
kiiltiirel amacli gezi onaylari, il dis1 gérevlendirilmeleri, 6grencilerin sportif amagla
gorevlendirilecekleri kafile onaylari,

5) Kaymakamliklarina bagl personelin 6zliikk dosyasina iliskin dosya gonderme ve isteme
yazilari.

6) Ozel dgretim kurumlarinin resmi okullarda acilacak olan bilgisayar, yabanci dil kurslar
ile deneme sinavlarinin onaylari,

7) Oyun, temsil, gosteriler veya ¢esitli eglence amagli toplant1 vb. sosyal etkinliklerin
diizenlenmesi ile ilgili onaylar,

8) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Y 6netmelik’in 8.
maddesine gore Kamu Gorevlilerine; 9. maddesine gore diger meslek mensuplar ile 10.
maddesine gore emekli kamu gorevlileri i¢in diizenlenecek Silah Tagima Ruhsati onaylari,
satin alma, yol izni, mermi belgesi imza ve onaylari,

9) Atama yetkisi Valilik ve Milli Egitim Bakanligina ait olup, tasra teskilat1 olarak Ilimiz
genelinde tutulmakta olan 6zliik dosyalariyla ilgili olarak, 11 Milli Egitim Miidiirliigiinde
tutulan 6zliikk dosyalar1 hari¢ olmak kadiyla, ilgelerde tutulan 6zliikk dosyalariyla ilgili tiim is
ve islemlerinin yapilmasi,

10) il dis1 ve il igi Bakanlik ve Valilik kararnamesi ile atandig1 kesinlik kazanan idareci
O0gretmen ve personelin 6zliikk dosyalarinin dizi pusulasi kontrollii ve eksiksiz bir sekilde en
gec ilisiginin kesildigi tarihten itibaren 15 giin igerisinde atandiklar1 Valiliklere ve ilgili
kurumlara Kaymakamlik kanali ile gonderilme, isteme ve islemlerinin yapilmasi,

11) ilgelerde gorevli memurlar hakkinda 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nun ilgili
maddelerinde yer alan izin onaylarinin (yurt dis1 dahil) verilmesi,

12) Milli Egitim Bakanlig1 personelinin izin yonergesinin 35.maddesinde belirtilen
bilgilerini arttirmak tizere yurt digina génderilen memurlarin eslerine verilecek ayliksiz izin
onaylar1 ve 37. maddesinde belirtilen siirekli gorevle baska bir yere atanan memurlarin
eslerine verilecek ayliksiz izin onaylarinin verilmesi,
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13) 5434 sayili Emekli Sandig1 Kanunu geregi; i1 Milli Egitim Miidiirliigii merkezde gorevli
personel hari¢ olmak kaydiyla, personelin emeklilik onaylar, ilisiklerinin kesilmesi, is ve
islemlerinin yapilmasi,

14) illge MEM ne bagh olarak, her tiirlii kurs onaylar1, Halk egitim kurslar1 agma onaylar1
15)Vekil ve ticretli 6gretmenler ile kadrosuz usta 6greticilerin atama ve gorevlendirme
onaylari,

16) Ustalik belgelerinin imzalanmast,

17) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek personelin onaylari,

18) Resmi ve 6zel 6gretim kurumlar1 yoneticileri ile yapilacak toplanti onaylari,

19)Ozel gretim kurumlarinda gérevlendirilecek kadrolu/iicretli yonetici ve personelin
calisma i1zin onaylari, istifa/sozlesme, fesih/caligma siiresi bitimi diizenlenen ayrilis onaylari,
calisma izninin uzatildigina iligskin toplu onaylar, 6zel okul ve kurum miidiirlerinin yerlerine
vekalet edeceklere iliskin onaylar, 6zel 6gretim kurumlarindan demirbas, ara¢ izin ve diigiim
onaylarmin alinmasi, ilgili maddelerindeki islemlerin yiiriitiilerek sonuglandirilmasi,

20) Ozel egitim 6gretim kurumlarinin kadrolu personeli disinda, ek ders iicreti karsilig1 gorev
alan personel onaylari,

21) Resmi ve 6zel egitim 0gretim kurumlarinin egitim-6gretim etkinlikleri ile her tiirli
kurslarina iligkin onaylar,

22) 657 sayil1 Devlet Memurlar1 Kanununun 36/a maddesinin ilgili fikralar1 geregi unvanlara
ve mezuniyet durumlarina gore saglanan terfilerinin ve islemlerinin yapilmasi,

23) 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanununun 68. ve 161.maddeleri geregi saglanan aylik
derece ve kademe terfilerinin onaylanmasi,

24) Erkek personelin askerlik hizmetlerinin terfilerinde degerlendirilme islemlerinin
yapilmast,

25) 4688 sayil1 Kamu Gorevlileri Sendikalar1 Kanunu ve Toplu S6zlesme Kanununun 18.
Madde hiikiimlerinin uygulanmasi,

26) Ulkemizden yurt disina yapilacak sosyal etkinlik ve projeler kapsamindaki gezilerde
Bakanligimiza bagli yurtdis: teskilatina, teskilatimiz bulunmayan iilkelerde
Biiytikel¢iligimize/Baskonsolosluklarimiza bilgi verme is ve islemlerinin yapilmasi,

27) Kabahatler Kanunu 32. maddesi geregince "emre aykiri davranis" hiikmii kapsaminda
Valilik Emirlerine aykirilik nedeniyle verilecek idari cezalarin Vali adina Kaymakam
tarafindan verilmesi,

28) Tlgede gorevli amir ve memurlarm il disina gérevlendirme onaylari,

29) ilgedeki resmi araglarmn 237 sayili Kanun uyarinca il disina gérevlendirme onaylari,

*CARDAK KAYMAKAMI

1- Cardak Havaalan1 Miilki Idare Amirligi ile ilgili isler Cardak Kaymakaminca
yirtitiilecektir.

5-KAYMAKAM ADAYLARI, VALILIKTE GOREVLI iL MUDURLERI ve SUF
MUDURLERININ IMZALAYACAGI YAZILAR

1) 11, Iige kamu kurum ve kuruluslar1 veya sahislardan gelen, igerigi itibari ile miilki amirin
bilmesi, karar veya emir vermesi ve takip etmesi gereken konulardan olmayan veya bilgi
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toplamay1 iceren konulara iliskin resmi yazilarin ve dilekgelerin ilgili kuruma herhangi bir
kay1t diismemek sartiyla havalesi,

2) Diger I1 ve Ilgelerden gelen gizlilik vasfi tasimayan ve Vali Yardimcisinin havalesini
gerektirmeyen yazilarin ilgili birimlere havalesi,

3) Valilik Makamindan ve Vali Yardimcisindan alinan Olur ve Onaylarin ilgili birimlere
gonderilmesine iligkin tamamlayici yazilar,

4) Birimlerde gorevli memurlarin yillik, mazeret, hastalik gibi kanuni izinlerini onaylamak,
ilgililerin kurumuna génderilmesine iligkin yazilar,

5) Adli ve askeri makamlar harig I1 icinde yer alan diger kamu kurum ve kuruluslari ile
kisilere giden takdir, direktif, goriis 6zelligi tasimayan, herhangi bir hak dogurmayan islemin
veya yanlis gelen evrakin tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile
atamasi yapilan personelin 6zliikk dosyasini gonderme ve isteme yazilari,

6) Vali Yardimcilarinin tetkikinden gegen Bakanlik genelgelerinin ve Valilik emirlerinin,

bagl alt birimlere ve Kaymakamliklara dagitimina iligkin yazilar,

7) Yeni bir hak, gérev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini

kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442

sayil1 11 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara” ait yazilar,

8) Ilgili birimlerden istenecek istatistiki bilgilere ait yazi1 ve cevaplar,

9) Il idare Kurulu ve Disiplin Kurullarina ait is ve islemlere iliskin tamamlayic1 yazilar,
sorusturma dosyalar1 da dahil olmak iizere, eksik kalan dosyalarin tamamlanmasina iliskin
evrak isteme ve gonderme yazilari,

10) Maiyetinde yer alan personelin basar1 belgesi ile taltifine iliskin Valilik Makaminin
onayina sunulacak teklif yazilari,

11) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldirilmasina Iligkin
Lahey Sozlesmesinin 6. Maddesi geregince; bir belgenin ger¢ekliginin tasdik edilerek baska
bir iilkede yasal olarak kullanilmasini saglayan, apostil tasdik serhi verilmesi ve imzalanmasi,
12)Lahey Sozlesmesine taraf olmayan iilkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri ile
ildeki yabanci iilke temsilciliklerince diizenlenmis veya onaylanmis belgelerin tasdik
islemleri,

13) Birim personeline istenilen durumlarda gorev belgesi diizenlemek,

14) Kurumlara yazilan 1. Tekit yazilari,

6- -IL EMNIYET MUDURU VE IL JANDARMA KOMUTANI TARAFINDA
IMZALANACAK YAZILAR VE ONAYLAR

1) Giivenlik sorusturmasi ve arsiv arastirmalarina iligskin yazilar,

2) Ozel giivenlik sertifikas1 ve kimlik ve belgelerinin onay ve imzalanmast,

3) Alarm merkezi kurma ve isletme yeterlilik belgesi onay ve yazigmalari,

4) Yurt disindaki Bagkonsolos ve Konsolosluklara yazilan ve bilgi mahiyetindeki yazilar,

5) Telsiz yazismalari,

6) Bilgi toplama islem biirolarinin KIHBI Dairesi Baskanlig1 ile yapilacak yazismalari, 11
Jandarma Komutanlig1 tarafindan i1 disina yapilacak idari faaliyetler nedeniyle personel ve
ara¢ gorevlendirmeleri,

7) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 22. maddesine gore diizenlenen MKE silah satin alma belgeleri,
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8) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 59. maddesine gore verilen antika silah ruhsat onaylari,

9) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 57.maddesine gore verilen hatira silah ruhsat onaylari,

10) 6136 sayil1 Atesli Silahlar ve Bigaklar ile Diger Aletler Hakkinda Kanuna gore ¢ikartilan
Yonetmeligin 47.maddesine gore verilen yivli av tiifeklerinin bulundurma onaylari,

11) Il Jandarma Komutanlig1 sorumluluk bolgesinde islenen suglarla ilgili, siiphelilerin ve
baglantilarinin il disinda veya Denizli polis sorumluluk alaninda oldugunun tespit edilmesi
halinde; stiphelilerin takibi, yakalanmasi ve olayin baglantilarinin arastirilarak aydinlatilmasi
i¢in personel gorevlendirilmesi,

12) Valiliklerin emniyet ve asayis hizmetleri konusundaki destek talepleriyle ilgili olarak,

talepte bulunan Valiligin jandarma veya polis birimlerine destek vermek iizere personel

gorevlendirilmesi,

13) Cezaevlerinden il digina yapilacak sevk ve nakil islemleri i¢in personel gorevlendirilmesi
(Birlik gorevlendirmeleri haric),

14) Diger il Jandarma Komutanliklar1 sorumluluk sahasinda sug isleyip; haklarinda
“ARANIYOR’’ seklinde kaydi1 bulunan sahislarin, Denizli ilinde polis sorumluluk
sahasinda tespit edilen adreslerinde, emniyet birimleri ile miisterek faaliyet icra edilerek
yakalanmalar1 amaciyla, aranan sahislar takip ve koordinasyon kisminda gorevli personelin il
icerisinde polis sorumluluk bolgesine gorevlendirilmesi,

15) i1 Jandarma Komutanligindaki Kadin ve Cocuk Kisminda gérevli personel ile Ilge
Jandarma Komutanliklarindaki Cocuk ve Kadin Sug Islem Astsubaylarinin kayip ¢ocuklarin
bulunmasi maksadiyla, emniyet birimleri ile koordineli olarak polis sorumluluk sahasinda
gorevlendirilmesi,

16) Ozel Giivenlik silah tasima-bulundurma ruhsati islemleri,

17) 5188 sayili Kanun kapsaminda Ozel Giivenlik islemleriyle ilgili diger kamu kurum
kuruluslartyla yapilan yazigmalar.

7-AILE CALISMA VE SOSYAL HiZMETLER iL MUDURU

1) Kurulusta barindirilan ¢ocuklarin il i¢i gezi onaylari,

2) Ek ders onaylari,

3) Sosyal Hizmet Subelerince yiiriitiilen Korunmaya Muhta¢ Cocuklar, Sokakta Yasayan ve
Calistirilan Cocuklar, Oziirliiler, Yaslilar, Evlat Edinme, Kadin Siginma Evleri ile ilgili
Valilikler aras1 yapilan yazigsmalar,

4) Korunmaya muhtag ¢cocuklarla ilgili kanun uyarinca tegkil olunan kurul kararlari ile ayni
ve nakdi yardim ve harcamalar,

5) On iki aydan uzun siireli ekonomik destek 6demeleri onay ve iptalleri,

6) Acilen kurum bakimi altina alinmasi gereken ¢ocuk, engelli, kadin, yaslilar ile ilgili
onaylar ve iptallerine iliskin yetkiler,

8-CEVRE VE SEHIRCILIK iL MUDURU

1-) Fiyat analizleri, fiyat tutanaklar1 ve imalat olurlari ile is programlar1 ve teknik
elemanlarin Il icinde gérevlendirilmesine iliskin onaylar1 imzalamak,

2-) CED Yonetmeligi Ek-II listesi kapsaminda hazirlanan "CED Gereklidir” veya "CEL
Gerekli Degildir” kararlar ile bu kararlarin duyuru, dagitim yazigmalarinin gerek elektronik
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imza, gerekse 1slak imzali olacak sekilde imzalanmasi,

Bilgi Teknolojileri insan Kaynaklar1 Ve Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigii

1- Kurum ig¢i heyet olurlari.

2- Miidiir ve Midiir Yrd. disindaki personelin yillik, mazeret, iicretsiz izin ve hastalik izni
onaylari.

3- Doner Sermaye ve Genel Biitceden ddenek talepleri

4- Diger i1 Miidiirliikleriyle yapilan rutin yazismalar

5- Bakanlikla yapilan rutin yazismalar

9- GENCLIK HIZMETLERI VE SPOR iL MUDURU

1) Genglik ve Spor Kuliiplerinin tescil onaylari.

2) 11 di1s1 gecici gorevlendirme (Sube Miidiirleri harig) olurlari ile gdrevlendirilecek
personele avans verilmesi ile yolluk 6deme olurlari.

3) il ici sportif, kiiltiirel ve egitim amagcli kafile ve gezi onaylar,

4) Ozel Beden Egitimi ve Spor Tesisleri Yonetmeligi hiikiimlerine gore spor tesisi agmak
isteyenlere igyeri acilis izin onaylari,

5) 3289 sayil1 Spor Genel Miidiirliigliniin Teskilat ve Gorevleri Hakkindaki Kanunun 29.
maddesi geregince magclarda, sportif miisabakalarda gorevlendirilecek personelin onaylari,

10- TARIM VE ORMAN IL MUDURU

1-Toprak Koruma ve Arazi Kullanim1 Kanunu geregi toprak koruma ve arazi kullanimi ile
ilgili kararlarin uygulanmasina iligkin yazilar.

2-Bitki Koruma Uriinii Regete Yazma Yetki Belgesi, Zirai Miicadele Alet ve Makineleri
Bayilik izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Bayilik izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinler;
Toptanci izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri Depo izin Belgesi, Bitki Koruma Uriinleri
Uygulama Belgesi ve Bitki Pasaportu Kayit Sertifikasinin imzalanmasi,

3-Veteriner Hekim muayenehane ve poliklinik agilist ile ilgili Valilik Makam1 Onayinin
imzalanmasini takiben verilecek ruhsatin imzalanmasi,

4-Ev ve siis hayvanlar iiretim, satig, barinma ve egitim yerleri ¢alisma izni ile ilgili Valilik
Makami Onayin1 takiben verilen "Calisma izin Belgesi" nin imzalanmasi,

5-Veteriner tibbi tirtinler perakende satis izin belgesinin imzalanmasi,

6-Bitki ve hayvan hastalik ve zararlilar ile ilgili rutin cetvel ve {ist yazilarin imzalanmasi,
7-Gida denetimleri neticesinde tiikketimi uygun goriilmeyen iiriinlerin yed-i emine alinmasi
ve satiglarin 6nlenmesi ile ilgili Valiliklere yazilan yazilar,

11-iL KULTUR VE TURIZM MUDURU

1-) Fikir ve Sanat Eserlerinin Tespit Edildigi Materyallerin Dolum, Cogaltim ve Satisini
Yapan veya Yayan Isletmelerin Sertifikalandirilmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik"in 12.maddesi geregince Miidiirliik tarafindan verilen sertifikalari onaylamak.

12-iL MILLI EGITIM MUDURU

1)Tiim Ozel Ogretim Kurumlarindan 6zel okullar hari¢ (Motorlu Tasit Siiriicii Kurslari,
Dershaneler, Etiit Egitim Merkezleri, Muhtelif Kurslar, Bilgisayar ve ingilizce Kurslari, A¢gik
ogretim Kurslari, 6zel yurtlar vb.) ile ilgili acilis ve kapanis onay yazilari,

2) Bakanliga gonderilen takdir yetkisi olmayan meslek i¢i egitim kurslarinin baslayis ve
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bitisleri ile istatistiki bilgilere iliskin yazilar,

3) Motorlu tasit siirticii kurslarinin direksiyon egitim alanlarinin onaylari,

4) Merkezi sistem ile yapilan sinavlarda gorevlendirilecek il personel onaylari,

5) Yabanci uyruklulardan, oturma iznine sahip olup 6zel kurumlardan ve yaygin egitim
kurumlarindan hizmet alacaklarin onaylari,

6) Maarif Miifettisleri Baskani, Miidiir Yardimcilari, Sube Miidiirleri, Avukat ile Tesis
Miidiirii ile Sivil Savunma Uzmaninin yillik, mazeret, saglik ve iicretsiz izin onaylari,

7) Milli Egitim Midiirliigiinde gorev yapan personelin gegici gérevlendirme onaylari.

13-iL SAGLIK MUDURU

1) Ayakta Teshis ve Tedavi Yapilan Ozel Saglik kuruluslarma (Tip/Dal Merkezi, Poliklinik,
Laboratuvar, Miiessese ve Muayenehane) Uygunluk Belgesi/Ruhsat verilmesini Vali adina
imzalamak,

2)Gezici Saglik Taramasi Ara¢ Uygunluk Belgesi verilmesini Vali adina imzalamak,
3)Optisyenlik Miiessesesi Uygunluk Belgesi ve Calisma izin Belgelerini Vali adina
imzalamak,

4)llgelerde bulunan lojmanlarla ilgili yazismalarda Vali adina imzalamak,

5)Laboratuvarlar Uygunluk Belgelerini Vali adina imzalamak,

6)Il ici ve il dis1 cankurtaran, ambulans gorevlendirilmesi onaylari,

7)Y atakl1 saglik tesislerinde yogun bakim servisinin bransi, yatak sayis1 ve seviyesi onayini
Vali adina imzalamak,

8)Ozel Hastaneler Mesul Miidiir belgelerinin Vali adina imzalanmast,

9) Ozel Ag1z ve Dis Sagligi Merkezi/Poliklinigi Uygunluk Belgesi, Ozel Agiz ve Dis Sagligi
Merkezi/Poliklinigi Mesul Miidiirliik Belgesi, Ozel Agi1z ve Dis Sagligi Merkezi/Poliklinigi
Personel Calisma Belgesi, Muayenehane/Miisterek Muayenehane Uygunluk Belgesi, Ozel
Dis Protez Laboratuvar1 Mesul Miidiirliik Belgesi, Il Denetim Ekibi ve Denetim Ekibi
gorevlendirme onayina iliskin yazilarin imzalanmasi,

10) Isitme Merkezi Ruhsati, Ismarlama Protez ve Ortez Merkezi Ruhsat1, Sorumlu Miidiir
Belgesi, Personel Calisma Belgesi, Hiperbarik Oksijen Tedavisi Uygulanan Ozel Saglik
Kuruluglar1 Personel Calisma Belgesi, Evde Bakim Merkezi Uygunluk Belgesi, Evde Bakim
Birimi Uygunluk Belgesi, Mesul Miidiir Belgesi, Birim Sorumlusu Belgesi, Personel Calisma
Belgesi, Psikoteknik Degerlendirme Merkezi Calisma Uygunluk Belgesi, Psikoteknik
Degerlendirme Uygulama Yetki Belgesi, Saglik Kabini Isletme Uygunluk Belgesi, Saglik
Kabini Mesul Miidiirliik Belgesi, Caligma Uygunluk Belgesi,

11) il denetim ekibi gérevlendirme onayinin imzalanmast,

12) Aile Saglig1 Merkezleri ve Toplum Saglig ile ilgili konularda yapilacak yazigmalarin
imzalanmasi,

13)Hizmet i¢i egitim ve gorevlendirme olurlari,

14) As1 imha Komisyon Kararlari,

15) i1 ASIE Degerlendirme Kurulu Kararlari,

16) Tiitiin Denet¢i Onayi, Tiitiin Nobet Listesi,

17) Kronik hastaliklar1 6nleme programlar1 ve kurullar1 (Saglikli Beslenme ve Hareketli
Hayat Yiiriiyiisleri, Diyabet ve Obezite Onleme ve Kontrol Kurulu, Diinya Yaslilar Giinii,
Tiirkiye Kronik Hava Yolu Hastaliklart Onleme ve Kontrol il Kurulu vb.)

18) Ozel giin ve haftalarda yapilan etkinlik (stant, yiiriiyiis, egitim vs.) izinleri,
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19) Toplum Ruh Saghg Merkezi 11 Koordinasyon Kurulu yazigmalar,

20) Cocuk, Ergen, Kadin Ureme Saglig1 Birimi'nin Pamukkale Universitesi Hastanesi ile
yaptig1 tim yazigmalar (toplanti, egitim, aylik ¢calismalar, ¢ekirdek ekip toplantilari,
komisyonlar),

21) Kaplica Termal Otel Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

22) Peloid Tesis ve Isletme izinleri (Ruhsat),

23) Mineralli ve Dogal Kaynak Sular1 Tesis ve Isletme Izinleri (Ruhsat),

24) Biyosidal Uriin Uygulama izin Belgesi,

25) Igme - Kullanma Sular1 yazismalari,

26) Aile sagligi merkezi ve aile hekimligi birimi agilmasi, kapatilmasi ile ilgili onaylar,

27) Gezici / yerinde saglik hizmeti tanimlanmasi, iptal edilmesi ve degisiklikleri ile ilgili is ve
islemler,

28) Saglik kurumlarinda inceleme ve denetim yapilmasi amaciyla komisyon kurulmasi
onaylari,

29) Aile saglig1 merkezleri ile aile hekimleri birimlerinin birlestirilmesi, yer degistirmesi ve
taginmasi onaylari,

30) Izinleri Vali ve Vali Yardimcilari tarafindan verilecekler disindaki personelin iicretsiz
izin onaylari,

31) Atamas1 5442 sayili Il Idaresi Kanununa gore yapilan personelin emeklilik, intibak ve
belge onaylari,

32) Aile Hekimligi ve Aile Saglig1 Elemanlarinin s6zlesmelerini imzalama ve sézlesmeleri
sona erdirme is ve islemleri,

33)Denizli "D" Tipi Cezaevine Agiz ve Dis Saglig1 Hastanesinden yapilacak Dis Hekimi
gorevlendirmeleri,

34) Huzurevi Yasli Bakim ve Rehabilitasyon Merkezi Miidiirliigiine Agiz ve Dis Saghgi
Hastanesinden yapilacak Dis Hekimi gorevlendirmeleri,

16- IL NUFUS VE VATANDASLIK MUDURU

1) 5490 sayili Niifus Hizmetleri Kanununa gore yapilan tiim bildirimleri imzalamak,

2) Niifus islemlerine iliskin dilekcelerin havalesiyle, dogum bildirim belgeleri ve niifus para
cezasi kararlarinin onaylari,

3) Yabanci iilke makamlarinca verilen adli ve idari mahkeme kararlarinin Niifus kayitlarina
islenmesi sonucu diizenlenen formlarin imzalanmasi.

¢) Miikerrer kayitlari iptal etme onay1,

4) Vatandasliga alinan veya ¢ikan sahislarla ilgili Niifus ve Vatandaslik Isleri Genel
Miidiirliigiine gonderilen cevabi yazilar,

5) Vatandasliktan ¢ikma ve ¢ikma izin belgelerinin imzalanmast

6) 5682 Sayil1 Pasaport Kanunu’na gore verilen Hususi Damgali, Umuma mahsus, Miinferit
ve Miisterek Pasaportlar, Siiriicii Belgeleri ile bunlara bagli olarak Kurumlarla yapilan
yazigmalar,

7) Pasaport iglemleri ile ilgili Idari Karar Ekleme ve Kaldirma sonucu diizenlenen formlarin
imzalanmasi.

17-iL GOC IDARESI MUDURU
6458 sayil1 Yabancilar ve Uluslararas1t Koruma Kanunu Kapsaminda;
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1. Igisleri Bakanhig1 Gog Idaresi Genel Miidiirliigii ile yapilacak olan yazismalar,

2. Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve Adli Makamlar ile yapilan yazismalar,

3. Sinir dis1 etme islemleri ile ilgili Kamu Kurum ve Kuruluglara yazilan bilgi niteligindeki
yazilar,

4. Smir dis1 etme islemlerinde “Kolluk ve Ilgili Personel ile Ara¢ Gorevlendirmesi” karari

5. 72. Madde kapsaminda “Kabul edilemez Bagvuru” karari,

6. 77. Madde kapsaminda “Basvurunun Geri Cekilmesi ve Geri ¢ekilmis sayilmasi ve
Degerlendirmenin Durdurulmasi Karar1”,

7. Valiliklerce alinacak olan “Giris Yasagi Karar1 ve Giris Yasaginin Kaldirilmasi Karar1”

8. 30. Maddesinin 1. fikrasinin (a), (b), (c),(d) ve (e) bentleri kapsamindaki “ikamet
Izinlerinin verilmesi”

9. 33. Madde kapsaminda “Kisa Dénem Ikamet Izni Basvurularinin reddi, iptali ve
Uzatilmamasi Karar1”

10. 36 Madde kapsamin “Aile Ikamet Izni Basvurularinin reddi, Iptali ve Uzatilmamasi
Karar1”

11. 40. Madde kapsaminda “Ogrenci Ikamet Izni Basvurularinin Reddi, Iptali ve
Uzatilmamasi Karar1”

12. 45. Madde kapsaminda “Uzun Dénem Ikamet Izni Bagvurularinmn Iptali Karar1”

13. 30. Madde kapsamindaki Ikamet izin tiirleri i¢in diizenlenen “Ikamet Izni Miiracaat
Belgelerinin Diizenlenmesi”,

14. 47. Madde kapsaminda “Insani [kamet Izninin Iptali ve Uzatilmamasi1 Karar1”

15. 54. Maddesi geregince verilecek olan “Sinir dis1 etme Kararlar1”

16. 55. Maddesinde bulunan “Sinir dis1 edilmemesi Karar1”

17. 56. Madde kapsamindaki “Cikis Izin Belgesinin diizenlenmesi”

18. 57. Madde de bulunan “Sinir dis1 etmek Uzere Idari Gozetim Karar1”

19. 61. Madde kapsaminda “Miilteci Statiisii verilmesi”

20. 62. Madde kapsaminda “Sarthi Miilteci Statiisii Verilmesi”

21. 63. Madde kapsaminda “Ikincil Koruma Statiisii Verilmesi”

22. 68. Madde kapsaminda “Bagvuru Sahibinin Idari Gézetim Karar1”

23. 71. Madde kapsaminda bildirim Yikiimliiliiglinde degisiklik yapilmasi,

24. 76. Madde kapsaminda diizenlenen “Basvuru Sahibi Kimlik Belgesinin diizenlenmesi”
25. 83. Madde kapsaminda “Uluslararasit Koruma Statii Sahibi Kimlik Belgesinin
diizenlenmesi”

26. 91. Madde Geregince Gegici Koruma Kapsamindaki Yabancilar i¢in 15.03.2016 tarihli
ve 2016/8 Sayili Bakanlik Genelgesi kapsamindaki “Gegici Koruma Kimlik Belgesi, Yol izin
Belgesi, Evlenme Ehliyet Belgesinin” diizenlenmesi,

27.15.03.2016 tarihli ve 2016/8 Sayil1 Bakanlik Genelgesi kapsaminda Gegici Koruma
altindaki yabancilarin “Ugiincii Ulkeye cikislarma Izin Verilmesi karar1”

28. 64. Madde Kapsaminda “Uluslararas1 Korumadan haricte tutma Karar1” ve “ikincil
korumadan hari¢ten tutma karar1”,

29. 47. Madde Kapsaminda Bakanlik¢a uygun goriilmesi halinde “Insani Ikamet izinlerinin
onaylanmas1” ile “Insani Tkamet Izninin Iptali ve Uzatilmamas1 Karar1”

30. Gegici Koruma Kimlik Belgelerinin onaylanmasi,

31. Uluslararasi koruma ve gecici koruma kapsamindaki yabancilara; Yol Izin Belgesi,
Evlenme Ehliyet Belgelerinin diizenlenmesi,
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32. Gegici Koruma altindaki yabancilarm “Ucgiincii Ulkeye Cikislarina izin Verilmesi karar1”
33. Gegici Koruma kapsaminda islemleri gerceklestirilen yabancilarin, Gegici Koruma
Kapsamina alinmasi karar1

34. Uluslararas1 Koruma Bagvurularinda Olumsuz(Menfi) Kararlar,

35. Sevki Uygun goriilen yabancilarin Gé¢ Net Veri sisteminden Sevkinin onaylanmast,

36. Diizensiz Gé¢men Yol izin belgelerinin onaylanmasi,

18-IL SiVIL TOPLUMLA iLISKiLER MUDURU

1.Dernegin kurulus bildirimi disindaki her tiirlii miiracaatina ve bildirimine iliskin evrakin
(Genel Kurul Sonug Bildirimi, Organ Degisiklik Bildirimi, Adres Degisiklik Bildirimi, ...vb.
tiim bidirimler) havalesi ve derneklerin talepleri dogrultusunda diizenlenmesi gereken durum
belgeleri,

2.4721 Sayili Tirk Medeni Kanunu ve 5253 Sayili Kanuna gore kurulmasi istenilen dernek,
federasyon ve konfederasyonlarin yeni veya degistirilen tiiziklerinin incelenmesi,
onaylanmasi ve teblig edilmesine iligkin yazilar,

3.Siyasi Parti ve sendikalara iliskin ilgili mevzuatlarda belirtilen evrakin teslim alinmasi,
gereken evraka alind1 belgesi diizenlenmesi,

4.2860 Sayil1 Yardim Toplama Kanunu ¢ercevesinde yapilacak tebligatlar ile yeni bir hak,
gorev ve ylkiimlilik dogurmayan yazismalar,

DORDUNCU BOLUM
IL IDARE SUBE BASKANLARI ILE BiRIM AMIRLERININ IMZALAYACAGI
YAZILAR ve YURUTECEKLERI iS ve ISLEMLER

ORTAK HUKUMLER

1. Vali ve Vali Yardimcilarinin onay1 disinda kalan Il Miidiirliigii personelinin derece
yiikselmesi ve kademe ilerlemesi, asalet tasdiki, istifa, gérevden c¢ekilmis sayilma ve emeklilik
gibi Ozliik islemlerine iliskin yazismalar,

2. Vali ve Vali Yardimcilar: tarafindan izin verilenler haricindeki kurum personelinin y1llik,
mazeret (6liim, evlenme, dogum) saglik vb. diger kanuni izin onaylar1 ile bu konularda 1ilgili
Bakanliklara ve diger kurumlara yazilacak yazilar,

3. Bagli bulundugu Bakanlik veya Genel Miidiirliik ile Valiliklere, Kaymakamliklara, Kamu
Kurum ve Kuruluglari ile kisilere giden bir takdir, bir direktif, bir goriis 6zelligi tasimayan,
herhangi bir hak dogurmayan bir islemin, dosyanin veya yanlis gelen evrakin
tamamlanmasina yonelik olarak bilgi isteme, bilgi verme ile ilgili yazilar,

4. 11 Miidiir Yardimecilar, sube miidiirleri ve diger personelin gorevlendirme ve vekaleten
gorevlendirilme iglemleri,

5. Vali Yardimcilarmin tetkikinden gegen, alt birimlere ve Ilgelere génderilecek genelge ve
yonergelerin duyurulmasina iliskin yazilar,

6. Dairelerin belirli donemlerde Bakanliklara mutat gonderecekleri istatistiki bilgilere ait
yazi1 ve cevaplar,

7. Valilik genel emirlerinin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasina iliskin yazilar,

8. Gonderilen kadrolarin duyurulmasina iligkin yazilar,

9. Vali ve Vali Yardimcisinin onayindan ¢ikan evrakin gonderilmesine iliskin yazilar,

10. Odeneklerin alt birimlere ve ilgelere duyurulmasi ve génderilmesine iliskin yazilar,

*Bu belge elektronik imzalidir. imzali suretinin aslin1 gérmek i¢in https://www.e-icisleri.gov.tr/EvrakDogrulama adresine
girerek( 7myUgo- Yr G 8a- yvg5RP- NAMohD- r zi cr mLF) kodunu yaziniz.

15 Mayis Mah. Gazi Mustafa Kemal Bulvar1 N0:81/a 20059 Bilgi igin: Ziilfiye ERGUL
Telefon No: (258)261 33 69 Faks No: (258)241 68 88 Programci
e-Posta: denizliyaziisleri@gmail.com internet Adresi: http://www.denizli.gov.tr Telefon No:



11. Yeni bir hak, gorev ve yiikiimliilik dogurmayan bir direktifi veya icra talimatini

kapsamayan Vali veya Vali Yardimcisinin imzalamasi gerekenler disinda kalan ve 5442

say1li i1 Idaresi Kanunu’nun 9. maddesinin (B) fikrasinda belirtilen “Hesabata ve Teknik
Hususlara” ait yazilar,

12. Hizmet i¢i ve meslek i¢i egitim kurs ve seminerlerinin diizenlenmesi, baslayis ve
bitiglerinin Bakanliklara ve alt birimlere bildirilmesine iligskin yazilar,

13. Birinci Tekit yazilarina verilecek cevaplarla ilgili yazigmalar,

14. e-taginir Talimatnamesinin (Tasinir Mal Yonetmeligi Modiilii) uygulanmasina iliskin
onaylar ve diger yazilar,

15. Personelin askerlik erteleme islemleri,

16. 11 Miidiirliigii is ve islemleriyle ilgili, tiim kamu kurum ve kuruluslarindan, adli, idari
yargl mercileri ile icra mahkemeleri ve Cumhuriyet Savciliklarindaki dosyalara iliskin bilgi
belge isteme ve gonderme yazilari,

17. Personelin kimlik belgelerinin imzalanmasi,

18. Kurum ve kuruluglarin hizmet alanina giren taleplere iliskin basvuru ve dilekleri kabul
etmek geregini yerine getirmek ve sonucundan ilgiliye bilgi verme mahiyetindeki yazilar,

19. 1l igi arag ve personel gorevlendirilmesi,

20. Satin alma ve komisyon kararlari,

21. Atamas1 Bakanlik ve Valilik¢e yapilan personelin kurum degistirme ve il i¢i ile il digina
atanma (tayin) talepleri hususunda muvafakat verilmesiyle ilgili is ve islemleri, iller arasi
atamas1 yapilan personelin 6zliikk dosyasinin génderilmesi ve istenmesiyle ilgili yapilan rutin
yazigmalar,

22. 11 dis1 istinabe yoluyla ifade alinmas1 gereken durumlarda istinabe yoluyla ifade talebi ve
istinabe yoluyla ifade taleplerine cevap yazilari,

23. Kamu binalari, lojmanlar vb. yerlerde bulunan kantin ve kafeteryalarla ilgili konularda
yapilacak yazigmalar,

24. Emlak islemleri ile ilgili isler,

25. Tasinir Kayit Kontrol Islemleri ve mali konular ile ilgili yazilar,

26. Kurumlarin elektrik, su, telefon ve saglik gibi kurumsal 6deme onaylari,

BESINCi BOLUM

SON HUKUMLER
I-YAZISMA USULLERI
1) Yazismalar, Resmi Yazismalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Ydnetmelige
uygun olarak yapilacaktir.
2) Vali Adina yetkili makamlarca imzalanacak yazilarda, imza yerine yetkilinin adi
yazildiktan sonra altina VALI ADINA (Vali a.) ibaresi konulacak, bu ibarenin de hemen
altina yetkilinin unvani yazilacaktir.
3) Yazismalarda standardizasyona 6zen gosterilecektir.
(Ornegin yazismalarda Vali Muavini deyimi kullanilmayip, Vali Yardimcis: tabiri
kullanilacaktir. Alt makama yazilan yazilar “rica ederim” {ist ve ayni diizeyde makamlara
yazilan yazilar “arz ederim” bigiminde bitirilir. Onaylarda “OLUR” ibaresi kullanilacak,
altina tarih ve imza yeri i¢in yeterli bir aralik birakilacak, altina da Olur’u imzalayacak isim
ve makam yazilacaktir.)
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4) 11 Idare Sube Baskanlar1 tarafindan bizzat Vali onayina sunulacak teklif yazis1 ve olurlara
muhakkak ilgili Vali Yardimcisinin da imzalayacagi “Uygun Goriisle Arz Ederim” ibaresi
konulacaktir.

II-iC YONERGE

1) il idare Sube Baskanliklar1 bir ay icerisinde Vali Yardimcilar1 Gorev Boliimiine gore 11
Yazi Isleri Miidiirliigiinden sorumlu Vali Yardimcisinin da goriisii alinarak, bu Yoénerge

dogrultusunda “I¢ Yonerge” hazirlarlar veya mevcut i¢ yonergelerini, bu Yénergeye uygun
hale getirirler. Celisen durumlarda Valilik Imza Yetkileri Y&nergesi uygulanr.

2) i1 idare Sube Baskanlar1 astlarina devredecekleri yetkilerini i¢ Yonerge ile belirler ve i¢
Yonergeleri Vali tarafindan onaylanarak yiiriirliige girer. Bir 6rnegi Valilik 11 Yazi Isleri

Miidiirliigiine gonderilir.

III-YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede tadat, tasnif ve tarif edilemeyen hususlarda emsaller dikkate alinir. Tereddiit
edilen hallerde Vali’nin emrine gore hareket edilir.

IV-UYGULAMAYA iLiSKiN DIGER HUKUMLER

1) II’de kurulusu bulunmayan Bakanlik veya bagimsiz Genel Miidiirliiklerin is ve islemleri,
ilgili Bakanliklarin igslemlerini yiiriiten Vali Yardimcisi tarafindan yiiriitiilecektir.

2) Vali Yardimcilar1 ve 11 Idare Sube Baskanlarinin katilimi ile Makamda yapilan
toplantilarda Ozel Kalem Miidiirii tarafindan notlar alinacak, ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan takip edilecektir. Ayrica Vali’nin inceleme, denetleme gezilerine refakat eden

Vali Yardimcilar: ve il Idare Sube Baskanlari, gezi ve inceleme esnasinda dile gelen
sorunlar1 not alacak, verilecek talimatlara gore uygulamalari takip edip sonucundan Makama
bilgi sunacaklardir.

3) II’e yerli ve yabanci heyet geldiginde karsilama gelis amacina gore ilgili Vali Yardimcisi
tarafindan yapilacak, heyet varsa Vali yoksa ilgili Vali Yardimcisi ile goriistiiriilecek ve Vali

durumdan haberdar edilecektir.

4) Vali’yi ilgilendiren konularda, Vali Yardimcis: ve Il Idare Sube Baskanlarinin (giinliik,
haftalik) toplant: ve program bilgileri Ozel Kalem Miidiirliigiinde toplanarak
programlastirilarak, Ozel Kalem Miidiirii tarafindan Vali’ye giinliik program ekinde
sunulacaktir. Ayrica bir 6rnegi Vali Yardimcilarina verilecektir.

5) Vali Yardimcilari, Vali adina katildiklar1 toplantinin sonucu ile toplanti sonrasi yapilan

calismalar hakkinda Vali’ye bilgi vereceklerdir.

6) Bu Yonerge tim memurlara imza karsilig1 okutulacak ve Yonergenin bir 6rnegi her
memurun masasinda, bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.
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V-YURURLUKTEN KALDIRILANLAR

i1 Yaz1 Isleri Miidiirliigiiniin 09.10.2017 tarih ve 13854 sayili yaz1 “Denizli Valiligi Imza
Yetkileri Yonergesi”.

VI-YURURLULUK

a) Bu Yonerge hiikiimlerini Denizli Valisi yiiriitiir.

b) Bu Yonerge yayimi tarihinden itibaren yliriirliige girer.

22/05/2019
22/05/2019
22/05/2019
22/05/2019

Programci : Ziilfiye ERGUL
Sef : Yeliz EROGLU
11 Yaz1 Isleri Miidiirii : Giilsiin SAHAL
Vali Yardimeisi : Turan ATLAMAZ

Hasan KARAHAN
Vali
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